Centro Universitario

N
t\) METODISTA
- Izabela Hendrix
RESOLUCAO CONSELHO UNIVERSITARIO N° 03, DE 28 DE MARCO DE 2007.
Disp6e sobre o Regulamento de
Colacdo de Grau e o Cerimonial de Formatura dos
Cursos de Graduacéo
O Conselho Universitario — CONSUN — no cumprimento de suas atribuicdes
estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento de Colag&o de Grau e o Cerimonial de Formatura dos

Cursos de Graduacao:

CAPITULO |
Da Solenidade

Art. 1° — A colacdo de grau do Centro Universitario Metodista 1zabela Hendrix é o ato oficial, de
carater obrigatorio, publico e solene, pelo qual os(as) concluintes dos cursos de graduacéo recebem o
titulo correspondente no seu curso e sdo diplomados(as), ap6s o encerramento do periodo letivo, em

data fixada pela Secretaria Geral.

Art. 2° — Todos os atos de colacdo de grau serdo realizados no Campus do Centro Universitario
Metodista Izabela Hendrix de acordo com a programacéo da Secretaria Geral.

Art. 3° — A solenidade serd, preferencialmente, conjunta para todos 0s cursos ou para um conjunto de
cursos do Centro Universitario cabendo ao(a) presidente da sessdo a outorga dos respectivos graus.

Paragrafo Unico: Sera vedada a realizacdo de solenidades separadas para turmas diferentes do mesmo curso.

Art. 4° — A presidéncia das sessdes solenes e publicas sera prerrogativa da Reitoria.



Paragrafo Unico - Na auséncia do(a) reitor(a), mediante sua delegacgdo, a sessdo sera presidida pelo(a)

pro-reitor(a) académico(a), pelo(a) pro-reitor(a) administrativo(a) ou pelo(a) coordenador(a) de curso.

Art. 5° — Nas sessdes solenes e publicas serdo convidados (as) oficialmente a comparecer todos(as)
os(as) docentes do(s) curso(s) assim como o(a) coordenador(a) da Pastoral Universitaria, o0(a)(s)
paraninfo(a)(s) e o(a)(s) homenageado(a)(s), se houver(em).

Paragrafo uUnico — Todos (as) os (as) professores(as) do curso serdo homenageados(as). Os (as)
professores (as) devem confirmar presenca até uma semana antes da data da solenidade na Secretaria

Geral, assegurando lugar reservado e citacdo no cerimonial.

Art. 6° — A sessdo solene e publica de colacdo de grau abrangerd, no minimo, as etapas de: abertura
pelo(a) reitor(a) ou presidente da mesa; entrada dos(as) formandos(as) com o(a) paraninfo(a); execucéo
do Hino Nacional; palavra da Pastoral; juramento; entrega dos certificados de colacdo de grau; discurso
dos(as) oradores(as); homenagens dos(as) alunos(as); discurso do(a) paraninfo(a); execucao do Hino do

Izabela Hendrix; encerramento pelo(a) reitor(a)ou presidente da mesa.

Art. 7° — Fara o juramento o (a) formando(a) indicado(a) pela(s) turma(s).

Art. 8° — A imposicdo do grau completa e solene serd outorgada apenas ao(a) juramentista e ao(a)

ultimo(a) dos(as) graduandos(as), sendo extensiva a todos(as) os(as) demais graduandos(as).

Art. 9° — Nas sessbes de colacdo de grau, a palavra da Pastoral Universitaria, o discurso dos(as)
oradores(as) representando os(as) formandos(as) e o discurso do(a) paraninfo(a), representando o0s
demais pares, ndo podem ultrapassar o limite de cinco (05) minutos cada um. No caso de dois oradores,
0 tempo conjunto ndo pode passar de cinco (05) minutos. Quando presente, o(a) representante do
Sindicato ou Conselho de Classe, fara uso da palavra por cinco (05) minutos.

Art. 10 — Sera vedado o uso do microfone para o0s(as) graduandos(as) nas sessdes de outorga de grau.
Art. 11 — Sera vedado o uso de videos com audio durante a cerimdnia de outorga de grau.
Paragrafo Unico: Caso a turma opte por video de agradecimento, este deve ser passado antes do inicio

da cerimdnia de outorga de grau.

Art. 12 — O comparecimento a solenidade de colacdo de grau é obrigatorio por parte do(a) concluinte

do curso.



Paragrafo Gnico: E opcional o uso, pela turma e por curso, na sessao solene de colagio de grau, de capa
académica ou beca, da borla com distintivo especifico e, se houver, faixa na cintura, que identifica o

curso com a cor estabelecida pelo Cerimonial.

Art. 13 — A juizo da Coordenacdo do Curso poderd ser permitida a entrega do diploma ao(a)

formando(a) por outra pessoa a nao ser o(a) paraninfo(a).

CAPITULO 11

Das Formaturas em Sessdo do Conselho Universitario

Art. 14 — O(a) concluinte(a) que por motivo de doencga ou pendéncia académica ficar impossibilitado(a)
de comparecer a ceriménia de colacdo de grau podera receber seu grau numa das sess@es regulares do
Conselho Universitario, por solicitacéo ao (&) Reitor(a).

| — Concluintes que ndo tenham recebido a imposicdo de grau na data prevista deverdo requeré-la na

Central de Atendimento mediante justificativa da auséncia.

CAPITULO I
Das Competéncias

Art. 15 — Da Comissédo de Formatura:

81° — As turmas concluintes deverdo constituir, por curso, uma Comissdo de Formatura que as
representara perante a Instituicdo. Somente sera aceito registro de Comissao de Formatura no dltimo ano
letivo antes da conclusédo do curso.

§2° — A comissdo de Formatura devera:

| — encaminhar a Secretaria Geral formulario contendo nome, telefones e e-mails do(a) presidente da
Comissao de Formatura;

Il — verificar na Secretaria Geral 0s documentos necessarios para o diploma e informar a turma;

Il — escolher, mediante sorteio ou outro critério adotado, o(a) paraninfo(a), o(a) juramentista, os(as),
oradores(as) e o(a) funcionario(a) administrativo(a) homenageado(a) (se houver), informando seus
nomes para a Secretaria Geral,

IV — caso queira servicos de produtora deve informar a escolha & Secretaria Geral, assim como o
contato;

V - convidar o(a) funcionario(a) homenageado(a) e envia-lo(a) sobre o comparecimento a solenidade;
VI - informar a ordem de entrada dos(as) formandos(as) a Secretaria Geral,

VIl — se houver prova de togas, fotos, gravacdo dentro do Campus do Centro Universitério, solicitar
agendamento com a Secretaria Geral, informando dia, hora e local.



Art. 16 — Do Setor de Registro Académico:

| — redigir, em livro préprio, o termo de colacdo de grau assim como a imposi¢do de grau intempestiva;

Art. 17 — Da Secretaria Geral:

| — definir com a reitoria e a pro-reitoria académica as datas e horarios para a realizacdo das formaturas,
tendo como base de escolha o nimero de formandos(as) por turma ou sorteio na presenca das
Comissdes de Formatura;

Il — confirmar a presenca do(a) reitor(a) ou de seu representante, representante da Pastoral Universitéria,
coordenador(a) de curso ou de seu representante, paraninfo(a), membro do Conselho ou Associagéo e
funcionario(a) homenageado(a), nas solenidades de formatura;

Il — coordenar e realizar a sess@o solene e publica de colagdo de grau, como cerimonia periddica e
ordinaria;

IV — elaborar o cerimonial escrito e envia-lo a Reitoria;

V - reunir-se com 0s(as) representantes de comissfes de formatura, com pauta relativa aos seguintes
assuntos: calendério, horario e local das cerimdnias de colagdo de grau e culto; ciéncia dos atos e da
importancia da solenidade; dia, horério e local do ensaio geral da solenidade; vestes a serem adotadas
pelos(as) graduandos(as) durante a cerimonia de colacdo de grau; se houver contratagdo de produtora
pela turma acompanhar e monitorar 0s ensaios; verificar com o Setor de Registro Académico dados
referentes a relacdo dos(as) concluintes de curso, reunir-se com os representantes de comissdes de
formatura no decorrer dos dois ultimos semestres de cada curso para ultimar detalhes das sessOes;
responsabilizar-se pelo mobiliério a ser utilizado;

VI - cuidar de ordem de entrada dos(as) formandos(as).

Art. 18 — Da Coordenadoria de Comunicagao:
| — responsabilizar-se pela divulgacdo das formaturas nos veiculos de comunicacdo do Centro

Universitario Metodista lIzabela Hendrix.

Art. 19 — Da Supervisdo do Campus:

| — colocar a disposi¢do servico de seguranca nas dependéncias do Campus;

Il — providenciar, através da Divisdo de Patriménio, o mobiliario solicitado pela Secretaria Geral,
necessario as sessdes solenes e publicas bem como a distribui¢do e organizacdo desse mobiliario no
local da solenidade de acordo com o croqui fornecido;

I — responsabilizar-se pela limpeza e manutengdo do local da solenidade e sanitarios;



IV — responsabilizar-se pela montagem e desmonte da mesa diretiva, e posicionamento das cadeiras

dos(as) formandos(as), dos lugares reservados, das bandeiras e do arranjo de mesa, se houver;

V — garantir servicos de eletricista durante a montagem e realizacdo da solenidade de colagéo de grau.
CAPITULO IV

Dos Custos

Art. 20 — O Centro Universitario ndo induzird nem indicard contratagdo de Produtora, apenas acatard
quando for decisdo manifesta da turma. Na auséncia de Produtora, a Sessdo Solene se realizara no
auditorio do Campus do Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix e ficara a cargo da Instituicao
fornecer: luz ambiente (sem luzes de efeito cénico) e som (microfones para mesa e pulpito e musicas
seqlenciais para a solenidade).

§1° — Sera de responsabilidade da turma, a op¢do por materiais de decoracdo, iluminacao cénica, fotos,
filmagem, decoracédo do espaco e do palco, e, caso seja contratada alguma empresa produtora.

82° — Quando houver contratacdo de produtora pela turma ou curso, os(as) estudantes que néo
participarem com pagamento dos servicos da produtora terdo assegurado lugar entre o0s(as)
formandos(as) e o ato de colacdo de grau, ndo podendo haver exposi¢do publica de sua situacgéo.

CAPITULO V
Disposicao Final

Art. 21 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) reitor(a) “ad referendum” do Conselho

Universitario.

Belo Horizonte, 28 de margo de 2007.



