Manual SIGA
Docente

Graduacao

REDE METODISTA
DE EDUCACAO

Manual SIGADocente- Graduacao



\

Prezado /a professor /a ,

A Rede Metodista de Educacdo, visando oferecer recursos que possibilitam um
diferencial na construcdo da relacdo ensino -aprendizagem, disponibiliza a comunidade
académica o ambiente virtual de aprendizagem (SIGA T Sistema Integrado de Gestéo de
Aprendizagem) , desenvolvido por uma equipe interdisciplinar de professores -tutores,

docentes, coordenadores, diretores e funcionarios técnicos e administrativo s.

A plataforma SIGA (que estd em sua versdo 2.5) possibilita inGmeros recursos ao
docente e discente, como o armaz enamento do conteddo ministrado nas aulas,
ferramentas de comunicagdo e o processo de acompanhamento da evolugdo académica

do aluno, dentre outros.

Para entrar neste ambiente, acesse a pagina inicial www.met odistademinas.edu.br e

o botdo fArea do Aluno/Docente 0 . Nesta area também esta disponivel o0 Manual, que
servira como guia pratico para a correta utlizagdo dos recursos e 0 melhor
aprovei tamento dos mesmos. Além deste M anual, temos a sua disposi¢do alguns
arquivos, ambientes e canais de comunicacdo para lhe auxiliar na melhor utilizacdo da

ferramenta:

e Arquivos de apoio localizados no acesso ao SIGA

e Email: suporte. ead@metodistademinas.edu.br

e Telefone: (31) 3244 -7226

e Atendimento Presencial: Setor de EAD I Campus Praca da Liberdade.

Cordialmente,

Direcéo Geral

Rede Metodista de Educagéo
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PORTALO® ALUNO/DOCENTE

Para acessar o Portal do Aluno/Docente , siga 0s passos abaixo:
1. Acesse o site www.metodistademinas.edu.br

REDE METODISTA

2. Cligueem INTRANET e PORTAL DO ALUNO/DOCENTE :

RN Répido

\ Instituto
(_‘)METODISTA

lzabela Hendrix

aceracho no IN[C1O DAS AULAS

CLIQUE AQuI
COMUNICADO OFYCIAL

I PORTAL DO DOCENTE I

Cligue squi pars acessar o &8
MANUAL do 5IGA /=

Digite seu Usuario e Senha. Normalmente, o Usuario € composto pelo primeiro nome +
ponto + Ultimo sobrenome. Ex.: carlos.santos; lumi.yada

# Portal Metodista Diirvidas freqientes 7

.......
Usuirio ]
Senha

Il Ok

Matricula :

Nome do Docente :

Bem-vindo ao portal do docente!

Principal
SIGA
Alterar Senha

Sair %I'i.‘iit_;n'

Site
Segluﬁ;u

Cligue & verifigue
Adobe’
Lﬂm Rcadcr"

DUVIDAS FREGNTES SOBRE O ACESSO

O que é preciso para acessar o Portal?
a) Ser docente devidamente registrado e vinculado a alguma disciplina nos cursos de
graduacdo ;
b) Ter em maos o Usuario e a Senha;
c) O acesso esta homologado para ser utilizados no navegador Internet Explorer versédo 5.0
ou superior, Firefox 3.0 ou superior, Safari 3.2 ou superior e Google Chrome. Para melhor
visualizacdo do Portal use a configuracdo do monitor para 800x600.

Manual SIGA Docent&sraduacao


http://www.metodistademinas.edu.br/

\

O que é o Usuario e a Senha?

O Usuério é composto de seu primeiro nome e sobrenome separado por ponto (exemplo: nome

completo i Abrado Domingos Braganga 1 corresponde ao Usuario: abraao.braganca ). Em caso de
homdnimo, é acrescentado um nimero, exemplo: abraao.bragancal . A Senha é composta de
oito a dez caracteres numéricos, ndo sendo possivel utilizar letras e caracteres especiais. Ela é

pessoal e intransferivel.

E quando né&o recebi o Usuéario?

Envie um e -mail para suporte.ead@metodistad eminas.edu.br _ informando seu nome completo,
a faculdade que estavinculad o e o nimero do registro funcional

O que fago se esqueci minha Senha?
Se vocé tem e -mail de contato cadastrado no Instituto Izabela Hendrix, na tela de acesso digite
seu Usus8rio e clique no bot «o fifesqueci -maili panaa
suporte.ead@metodistademinas.edu.br informando seu nome completo, a faculdade que esta
vinculado e o numero do registro funcional.
Portal Metodista Diirvidas freqibentes ?

Sanha

1

7 Esqueci minha senha I

O que fago  quando tenho certeza da minha senha e o sistema Siga acusa
Senha Invalida?
a) ApoOs a troca de senha no Portal é necessario aguardar a atualizagdo que ocorrera no

maximo em 15 minutos, ou;

b) Quando a mensagem de senha invédlida aparecer ao tentar acessar o Siga, acesse o Portal
do Aluno/ Docente, Adltieqgwma me aglemnhid afinutos para ativagdo da
nova senha.

c) Se o problema persistir envie um e -mail com nome completo, numero d o registro funcional,
curso e a descricdo da mensagem de erro no sistema para
suporte.ead@metodistademinas.edu.br para que possamos ajuda -lo.

Solicitei umanova senhapeloe -mail e ndo recebi retorno.
a) Verifigue se sua caixa de correio esta cheia , se ha alguma configuragéo para AntiSpam;
b) Envie e -mail para suporte.ead@metodistademinas.edu.br , para que possam o0s ajuda -
lo. Informe nome completo, nimero do registro funcional, curso e a descricdo da
mensagem de erro no sistema;

Oque fago para acess ar o Portal pela primeira vez?

No primeiro acesso, 0 sistema solicita a troca da senha. Apo6s preencher a Senha Atual que foi
enviada no seu e -mail, elabore uma nova senha e confirme -a.

A validade da sua senha de acesso ao Portal Metodista expirou.
Vocé devera alterar a sua senha para poder continuar.

Usuzric [NOME.SOBRENOME |

Senhz Atuz| [SENHA ENVIADA POR E-MAIL |

Nova Senha | ‘g Confirmagdo ‘

* Sua nova senha deva ser numérica e possuir de 8 a 10 digites.

[ Salvar | | Limpar |

Ese meue -mailndoest iver cadastradon o0 sistema académico ?

Envie e -mail para suporte.ead@metodistademinas.edu.br , para que possamos verificar se
h&a algum e -mail cadastrado . Informe nome completo, nimero do registro funcional, curso , a
descricdo da mensagem de erro no sistema e 0 e -mail que gostaria de receber a nova senha.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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\‘ REDE METODISTA

DENTRO DE®ORTAIDO ALUNO/DOCENTE

A tela inicial do Portal co  ntém opc¢des para acessar 0 SIGA

ALTERAR SENHA

Na primeira vez que vocé acessar o Portal dever

uma nova senha.

a alterar sua senha.
acada 3 (trés) meses por motivos de seguranca. A cada expira¢do, vocé precisara gravar

1. Para alterar sua senha, clique em Alterar senha

Matricula :
\" DE METODISTA

Nome do Docente :

Principal

SIGA

Alterar Senha

air

Cligue e verifique

Adobe’
Lﬂ “ Rcadcr"

Bem-vindo ao portal do docente!
Dooents =

2. Digite a senha atual e a nova senha. Depois, repita a nova senha para garantir

que vocé digitou corretamente.

OBS: asenhadeve ser numé ricade 8 digitos

e alterar sua senha.

3. Paraencerrar, cliqgue em  Salvar no canto inferior direito da tela.

Matricula :
Wecoe vieronsra

Nome do Docente :

Alterar Senhga

Principal
Riterar Senha Confirmac3o da Senhz

Sair

Clique & verifique Nova senha deve

1

A senha expirara

4. Aparecer8 wuma <confirma-«o: ifiSenha alterada
para continuar.
ApOs alterar a senha, o sistema permanece na mesma tela. Basta clicar em uma das

opc¢des do menu & esquerda para continuar a havegar.

atualizacdo  que ocorrera no maximo em 15 minutos

ATENCAO: Se vocé sair do sistema, é possivel que a nova senha nao funcione
imediatamente, pois para a utilizagdo da nova senha é necessario aguardar a

MATERIAL DE APOIO

Esta d isponi vel na pagina da INTRANET o MANUAL DO SIGA para o docente, o0 manual

para apoio ao aluno esta disponivel na AREA DO ALUNO

Manual SIGA Docent&sraduacao
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\ REDE METODISTA

' Instiguta

{_ AMETODISTA

lrabeola Henaira

INTRANET

FORTAL DO DOCENTE

=]
HAMUAL @6 SIGE =

S | GA‘ SISTEMA INTEGRADOGESTAO DE APRENDEZMG

O SIGA i1 Sistema Integrado de Gestdo de Aprendizagem T é um Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), ou seja, um espaco virtual de interacéo entre alunos e professores.
No SIGA, o docente preenche o Plano de Ensino das disciplinas, deixa materiais em
formato digital para os alunos, apresenta o cronograma e descricdo das aulas e
avaliacBes, disponibiliza notas, acompanha o aproveitamento dos alunos, troca
mensagens com a turma, cria foruns de debate e requisita tarefas (em arquivos digitais).

E possivel acessar o siste ma SIGA através dos seguintes browsers: Internet Explorer
versao 6.0 ou superior, Mozilla FireFox (PC e Mac) e Safari 2.0 (PC e Mac). O layout da
Ap8gi naod doest&domd evisualizacdo de video 1024 x768 .

Para acessar 0 Siga, entre na pagina www.metodistademinas.edu.br , cliqgue em

INTRANET e em seguida no botdo SIGA

"N Rapid
Instituto Rigide

}_‘)METODISTA

lzabela Hendrix

auteracio no IN[CIO DAS AULAS

CLIQUE AQUI
COMUMNIADO OFCIAL

INTRANET

PORTAL DO DOCENTE

Cligue squi pars acessar o &8
MANUAL do 5IGA

Serd entdo apresentada a tela de acesso ao SIGA. Nessa tela digite o Usuério, a
Senhae utili zados no Portal do Aluno e clique em

'J%‘ Acesso Siga
Watodinn
sugrios [ |

Ok

Esqueceu sua senha? Clique aqui.

Perceba que nessa tela n«o ser8 poss?vel c |
senhas deverao ser solicitadas e alteradas pelo Portal do Aluno /Docente .
Manual SIGA Docent&sraduacao
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\‘ REDE METODISTA

DE EDUCACAO
SELECAO DE PERFIL
de um perfil, conforme atue em diferentes

Neste sistema, cada usuario pode ter mais
fungdes dentro da Instituigdo , tais como: aluno, docente, docente EAD, coordenador,

diretor etc.
Tela inicial do SIGA para um usuério com mais de um perfil.

‘\‘ Selecione o Perfil »
REDE METOD!S T/ (T

DE EDUCACAD

1 Informagdes dteis

Selecione

-
-

Bem-vindo(a) ao Siga 2.0!

no canto superior direito da

Para selecionar um dos perfis, cliqgue na caixa de sele¢éo

tela:
Selecione o Perfil » ISE*EC“’FE' 'l

|\

REDE METODISTA

DE EDUCACAD

1 Informagdes (teis

Bem-vindo(a) ao Siga 2.0!

Na tela abaixo, por exemplo, temos o perfil de um Docente Presencial, que ministra

aulas em dois cursos.
Selecione o curso, clicando sobre 0 nome do mesmo.

Curso

Curso
PGR - Faculdade de Administracio & Economia

10723 - GESTAQ DE IMPOSTOS E CONTARILIDADE TRIBUTARIA

RR - Faculdade de Administracic e Economia

021-ADMIMI STRAQ.EO:‘FIIIANCEIRA

026-CIENCIAS CONTABEIS
NOVIDADE
podera apresentar conforme a escolha referente: Tudo,

Na ferramenta Novidade
Mensagem, Tarefa e Avaliacdo e Administracdo de Alunos.
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\‘ REDE METODISTA

DE EDUCACAO

- LJ
I=I @ . [ X )] a Docents Fresencis ¥
= m M M 2009 - 1° Sem. -
HNovidade § Materiais Mensagem Chat Forum 29m02s =
0 Discip
036-CIENCIAS CONTABEIS
dade v
Apresentar fj] Tude i
% Todas 25 nof - !
Mensagem
" Novidades | Tarsfs |E
Avaliagio
Adm. Alu dministragio de Alunos
Ad de A
Disciplina/Turma MNowos Alunos
| EI."J\LILAC_.&C EMPREZARIAL AVANCADA (&) - 8 01 HOITE 7

Ao selecionar e salvar Administracdo de Alunos sera apresentado os novos alunos que
devem ser reconhecidos pelo docente.

O docente devera clicar na disciplina e em Reconhecer novos alunos.

MATERIAIS

Materiais sdo arquivos digitais, tais como, documentos em Word, PDF, Excel, HTML ou
conjunto de arquivos compactados (ZIP). Cada docente tem uma &rea prépria onde
podera arquivar todos os seus ma teriais, independente se serdo disponibilizados aos
alunos ou ndo. O tamanho maximo que pode ser armazenado por arquivo €: 10000 kb

E possivel ao docente acessar os materiais a qualquer momento a partir da escolha do
Perfil Docente , ndo é necessario acessar nenhuma disciplina ou turma.

B @ (1] 3

Materiais | Mensagem Chat Forum

PGR - Faculdade de Administragic & Economia

10723 - GESTAQ DE IMPOSTOS E CONTARILIDADE TRIBUTARIA
RR - Faculdade de Administracic e Economia

031-ADMINISTRACAO/FINANCEIRA

03&-CIEMCIAS CONTABEIS
No Banco de materiais as seguintes informacgdes sobre os materiais sdo armazenada s:
e Datade Armazenamento : data em que foi armazenado o material;

e Descrigdo : nome que foi dado ao material no armazenamento;
e Extensdo :in dica o tipo de arquivo (doc = Word; xIs = Excel etc.);
e Revisdo :indica as vezes que o arquivo foi sobreposto;

e Tamanho :tamanho do arquivo em Kbytes;
CCEETED - X CSP B @

Ordenar purl Sglzcions j Procurar purl | q L

=l IE_:l‘."-".au..ar*iais
B [)Contabilidads Gerencial
T % [ 14/05/2008 - Apostils de Contabilidade Gerancial 3o 5. ADM - doc - 2 - 256 kb
— Y|
I=% 47/ _ _ _ L ATIOBID
r ‘E: |.fc»51«/5 provs - doc II!CIkb 1770672008 J T T
M Y 20090000 & demands = sus andlize - doc - 1 - 1041 kb - 21/09/2008

— =

i
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REDE METODISTA

ATENCAO: Para o aluno ter acesso ao material o docente deve Publicar/Vincular
0 material a alguma aula , que deve estar liberada.

CRIRPASTA DE ARMAZENAMBEN

No Banco de materiais vem criada por padrdo a pasta Materiais. O docente podera
organizar seus materiais criando novas pastas e armazenando 0S materiais nessas
pastas.

1. Para criarumanovapastao  docente deve clicarem  Administracdo de Pastas.

FRCEP Hm
— i =] I
Ordenar por| Selacions - Frocurar por| q L

= 'C:I'.'-'.ateriais
2 [Elcontabitidade Gerancial

- ‘L §F|E 14/05/2008 - Apostila de Contabilidade Gerencial Jo. 5. ADM - doc - 2 - 29¢ kb

2. Deve clicar em cima da pasta onde armazenara a nova pasta.

Administracio de Pastas

= I Materiais
I Contabilids.

Mowa pazta | |

Gerencial

Fasta Selecionad

3. Descrever o nome da Nova pasta e clicar em Ok.

B L Materiais
7] Contabilidade Gerencial

Pasta Selecionada Materiais

lﬂmra pasta |_.. rna noite |l

Ao clicar no botdo mais ao lado da pasta principal Materiais ird expandir mostrando a
pasta criada.

A Inclusdo efetivada com sucesso. |

Administragdo de Pastas

@ Materiais

[T Cantabilidade Gerencial
L Turma noite

Pasta Selecionada x

MNowa pasta | |

ENVIAR MATERIAIS AO BANCO

1. Para armazenar um novo arquivo no banco de materiais, clique em Materiais e

no botdo Novo Material:

gm—

Mﬁ{ =)

(Ordenar purl Zelecions j Procurar pur| | q L

= 'J.M.ateriais
B [Jcontabilidade Gerencial

328 14/05/2008 - Apestila de Contabilidade Gerencial 3o. 5. ADM - doc - 2 - 296 kb

Manual SIGA Docent&sraduacao
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REDE METODISTA

2. Selecione a pasta onde serd armazenado o arquivo, C oloque uma
que facilite encontra -1 o posteriormente. Cl i

em Ok e confirme a operacao.

T V) <

=[] Materisis

[Tl Contabilidade Gerancial

L] Turma noite

Fasta Selecionada Turms noits l
Descricao
Localizar Arguive Procurar... |

0 nome do arguive ndc deve possuir espacos em brance.

Para que os arquivos sejam adicionados, seus nomes ndo poderdo ter espacos e

descricao

gue em
arquivo em sua maquina e cligue em Abrir . Ap0s a selegdo do arquivo clique

branco. Exemplo: Documento aula 1l.doc o correto é Documento_aula 1.doc ou

DocumentoAulal.doc.

ALTERAR O ARQUIVORASTA

1. Para alterar o arquivo de pasta o docente deve selecionar os
desejados e clicar no botdo Trocar material de pasta.

| A Inclusdo efetivada com sucesso. |
—

=T N
wyial =k )
Trocar materisl d= pasta

Procurar purl | Q L

(Ordenar por| Ssl=ci

Descricio

Turma noite Teste

& [ Materiais

[ [ Turma noite ]

Fasta Selecionada Contabilidads Gerancial

SUBSTITUIR UM ARQUIPOR UMA NOVA VERSAO

1. Para atualizar a versdo de um arquivo, entre no Banco de Materiais e clique
2cone ASobrepor madoarquivadesejdd ®8t i c 00

CTEED + X5P e

Ordenar purl Selzcione vl Pracurar purl | q L
= 'n:‘-_',ll'_u.ar.er'ia'is

[ Contabilidads Gerancisl

-
Aparecer8 uma tela parecida com de incl
material o.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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2. Repita o procedimento de envio de arquivo.

Sobrepor material q’ o

Fasta Turma noite

Dezcrigio Teste ) |

Localizar Arquive |[C\Documents and Seb\_’ Procurar... y

0 nome do arguivo ndo deve possuir espaces em brance.

O sistema mantera o arquivo identificado agora com novo namero de revisges.
A cada mudanca de pasta também € identificado como uma revisdo do material.

= '-:_:I'.F.'.at.eria.ii
[ [JContabilidade Gerencial
= '.:_j_.. rma noite

r L 25.-'05.-'2Cl.’.l‘-?r-_este-kb

EXCLUIRUIM ARQUIVO

Para exclu ir um arquivo e m Materiais, o docente devera selecionar o arquivo e  clicar
no 2cone fExc | afiente dnmomearquiveol 0.

Meus materiais

Ordenar purl Selecione ﬂ

1] L

-
B [[dMateriais

[ []Contabilidade Gereng

PUBLICAR UM MATERIBM AULA A PARTIR BANCO DE MATERIAIS
O docente podera a partir do banco de materiais adicionar o material a uma aula ja
criada.

1. Para adicionar o material a uma aula o docente deve selecionar o material
desejado e clicar em Publicar material na aula

S e
Publicar material na aula

IZrdenar pnrl Selecione ﬂ Procuflar pnr| | q L

_—
E [dMateriais

[# [ Contabilidade Gerencial

.

2. Selecione o curso, disciplina e a turma, o sistema ir4 buscar todas as aulas
que foram criadas , selecione as aulas que deseja publicar 0 material e clique
em Adicionar
No final da tela irA aparecer o nome da disciplina, curso, turma e aula que foram
adicionados.
Clique em Confirmar Publicacdo do Material para efetivar a publicacéo.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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Comentarie |TE5TE

Curzo: | 036-CIENCIAS CONTAREIS \ |

Disciplina: I SIMIJLAF,A{} EMPRESARIAL AVANCADN(E) +

Turma: II’.-‘c 01 HOITE vI

Apresentacio dos procedimentos

Aula:

Para remover o Material publicado o docente tera que acessar a aula onde foi
publicado o material , selecionar o material e clicar em Excluir

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagao Fdrum Chat

Despublicar material da aula

Descricio

25/05/2009

Comentiric Rewvisio Tamanho Publicacio
exercicio_fi_-_7_erros_-_gi-micro.pdf 1 143 kb 040272009

Teste TEETE 2 S kb

25/05/2009

Somente dentro da aula é possivel remover 0 material.

MENSAGEM

Para abrir a ferramenta Mensagem o docente devera clicar no icone na parte superior.

.10 i BlAeli AN SE ()

Novidade  Notas Frequénda Materiais{ Mensagem ) Chat Forum  Elluminate

29m51s
Sera apresentada a caixa de entrada e 0s e -mails recebidos.
Perceba ao lado esquerdo o tamanho maximo de armazenagem.
[seecre =] R + 88 -]
= ‘%‘}l @ [T Receber copia das mansagens por 2-mail
s0: 181Kb de 1080KE [2] De Azzunto Data| Tamanho 22
Laixa de Mensagem [T RAPHAELA FERMANDA PEREIRA SOARES (Alunc) Mota 04/12/05 20:21 216 bytes
Entrada {3 [T DARIC BONNA JUNIOR (Alunc) RES: P2 - Apresentacio 11/09 17:05 2 kb
Enviadas ROVILSON DIAS DA SILVA (COORDENADOR) Avalia;io Institucicenal Mensagens 11/09 15:14716 bytes
KELLY FERREIRA MURASE (&lunc) Problema . 11009 13:07 659 by
Rescunhes | pastas — recebidas =
M::I::apas"a Descricio Mensagem w k] E/: Rr
Maite

Ao clicar no assunto da mensagem sera exibido a Descricdo da mens
ird ativar os botdes: Imprimir, Encaminhar, Responder, marcar como Mensagem néo lida

ou Excluir.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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ROWVILSON DIAS DA SILV ST TRDENADCR)

KELLY FERREIRA,

aagana®n

Descric®o Mensagem

Probly Destinatarios

oa tarde professor,
sou aluna do 3° semestre de logistica e nosso grupe formado por: Kelly, Gisele, Raphaela e Brurseguindo

trabalho Se houver alguma solucao para nosso problema, peco que entre em contato conosco.

Receber copia das mensagens por 2-mail
De Assunto Data) Tamanho 2
RAPHAELA FERMANDA PEREIRA SOARES (Aluno) Hata 04712705 20:21 316 bytes

DARIC BONNA JUNICR (Aluna) RES: P2 - Apresentacio 30711709 17:05 2 kb
valiacio Institucional 28/11/09 15:14 716 bytes

271009 13:07 659 bytes

=

|»

ESCREVER E ENVIARAWNWDVA MENSAGEM

1. Para criar uma nova mensagem, 0 docente devera clicar no
Mensagemo

[s2ecions = R +g_l'__:

2 cone

Azsunto
Caixa de Mensagem Enviar Mensagem !@j H R
Entrada (3 = '?l?-‘l :iﬂj -
Enviadas Uso: 181Kb de 1080KE ’ -
Rascunhas [ 3] Caixa de Mensagem munm:|
Minhas pastas ﬁ Entrada (3 ) r Enviar cépia para email dos alunes
Noite Rascunhos [ 3] . . .
Minhas pastas i : |§ : |M '?--ﬁa £ Ly H @
wanns i | | ‘e
Moite ‘é Fante ~ | Tamanho g dg-i
|
2. Clicar em fiParad para selecionar o0os desti
Vocé podera enviar mensagem para qualquer perfil relacionado a um dos seus cursos
e turmas.
3. O docente deverd s elecion ar o curso, a disciplina, a turma selecione o perfil
para quem vai a mensagem, no caso Aluno eclicarem AExecutar 0.
Sao apresentados no campo usuarios todos os alunos da turma.
4. Para selecionar todos os alunos o docente devera clicar em Selecionar Todos
ou clicar no primeiro aluno rolar a barra de rolagem até o final pressionar a
tecla Shift e clicar no Gltimo aluno , por fim, cli car no icone + (Adicionar) para
incluir todos na lis  ta PARA.
5. Para selecionar de forma aleatéria clicar no aluno desejado , apertar a tecla
Ctrl e clicar em cima dos outros alunos com a tecla pressionada , por fim, cli car

no icone + (Adicionar) para incluir todos na lista PARA.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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Fale I - I
Curse | 031-ADMINISTRACAC/FINANCEIRA =l
Disciplina I Zglecione j
Turma I - I
Ferfil
ALEX AGUIAR BARRETO
Usuirige | ALINE &ntaLF SaRKIE
ALINE CRISTINA MONEGO GASPAROTTO
prefionar |
Para x

Para excluir qualquer aluno
consta em Para e clicar no botdo Excluir.

ALEY AGUIAR BARRETO

i ALIME AMALF] SARKIS

Usuarios — - — +
ALINE CRISTIMA MOMEGO GASPARCTTO
|
ALEX AGUIAR BARRETO
ALIME AMALF] SARKIS
Para e e— e s —_ i

ALIME CRISTINA MONESD GASFARITTD

6. Para selecionar os demais docentes da sua disciplina,
selecionar o per f il

da lista o docente devera clicar no nome do aluno que

o docente devera

fi Do c ear.tPara oseutresxperfisu t deverd fazer o

mesmo processo , altera r somente perfil e cli  car em Adicionar.

Turma E
Ferfil Po—— J .::]
Ao
Aluno CONVIDADD
Usuérigs |COORDENADOR +
COORDEHADOR POLO ASPAROTTO
_
=
| DOCENTE PRESENCIAL
T —r
Para |MOWITOR FOLO T x
PRODUCAD EAD SPARDTTO :
SECRETARIA
Tutor
Woluntario

7. Com os destinatarios escolhidos,
destinatarios para a mensagem.

CEETE V) -

8. Digit ar o assunto e a mensagem.

9. E possivel também enviar copia da mensagem aos e
s6 receba aqueles que tenham o e
e ndo tenham anti  -spam.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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(v wersogen YA il
Fara: I

Assunto: |,5...la£-

a

sateriais Didaticos

REDE METODISTA

Enviar copia para email dos alunes

£ A7 B
| & : #4200 = G de
= | Tamanho iy Ay E
O SIGA nao aceita anexo como o0s sistemas de e -mail, porém é possivel vincular
arquivos do seu banco de materiais, clicando em adicionar ao l ado de iMat er
di d§ticoso.
1000 docente dever8 clicar em AAdicionaro:
Materiais Didaticos 0
11.E na tela Vincular Material selecionar o desej
Procurar pnr| |q L
= ';_"_:l‘.'-'.ateriais
[ Contabilidade Gerencial
[ Turma noite
I- 21009/2007 - A demanda = sua analise - doc - 1 - 1041 kb - 210972007
12. Para enviar a mensagem, o docente devera subir até o inicio da mesma e

clicar no icone a esquerda Enviar ou se preferir somente salvar a mensagem
para enviar posteriormente clicar no Salvar Rascunho.

Enviar Mensagem

ORGANIZAR MENSAGENS

O docente pode organizar suas mensagens em pastas particulares dentro de Minhas
Pastas.

1. O docente deve r& clicar em Minhas pastas.
T

= @y [ r

Uso: 82Kb de 1080Kb

]
Caixa de Mensagem -
Entrada {2 Il
Enviadas -
Rascunhos 13 -
r

—

Minhaz pastas ﬂ

|Minhas pastas|

2. Natela a seguir podera colocar o nome da Nova pasta e clicar em Adicionar.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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'A
Mowa Pas « >

O docente podera mover qualquer mensagem para as pastas criadas clicando no Box
na frente da mensagem especifica e na parte superior selecionar a pasta desejada

E a qualquer moment o podera retornar a mensagem das Minhas pastas para Entrada.

ersor K=

53 @ "‘);’ [ Receber «copia das mensagens por e-
Uso: 181Kb de 1080Kb [2] De Aezunto Data| Tamanho 22

Caixa de Mensagem RAPHAELA FERMANDA PEREIRA SCARE™S 04/12/09 20:21 316 bytss
Entrada {3 GELA APARECIDA DA SILVA (Alunc) Tabela Dinimica 03/12/09 21:06363 bytes
Erviadas RID BONMNA JUNIOR (Aluna) RES: F2 - Apresentacio 30/11/09 17:05 2 kb
Rascunhos [ 3] ROVILSON DIAS DA SILVA (COORDEMADOR) avaliacio Institucional 28/11/09 15:14716 bytes

Minhas pastas () [ KELLY FERREIRA MURASE {4luno) Problema na postagem 27/11/09 13:07 €55 bytes
Manhi [ DAMIELE ELOISE MAZZIERI {Aluno) P2 TAID9 11239 365 bytes
Heite [~ MAYKOH LUIZ OLIVEIRA BARBORSA (Aluna) 4cesso 5 entrega dos Trabalnos 6411709 71:50 475 by‘tesll

Descrigio Mensagem e MR

FILTRO

Para utilizar o filtro para mensagens o docente devera estar na pasta Entrada ou em
Minhas Pastas, devera clicar em Adicionar Filtro.

[ =] RGP -0

I_ Recsber copia das mensagsns por 2-mail — -
F Fe Adicionar Filkro

[ ] £

Na tela Filtrar Mensagens o docente devera selecionar as opcdes e salvar.

Filtrar Mensagens

Perfil: I Aluno ﬂ
Pdla: m

Curso: | 031-ADMINISTRACAC/FINANCEIRA -

Dizciplina: IFLA'IEJAU.E'J_C FISCAL E TRIBUTARID (2) ¥ |

Turma: I‘l

EXCLUIR UMA MENSAGEM

Para excluir uma ou mais mensagens o docente deve selecionar a mensagem e clicar
no botao Excluir.
E
I_ Receber copia das mensagens por &-mail

7] De

Data) Tamanho 22

Mota 04712709 20:21 316 bytes T |
Tabela Dindmica 03512409 21:06 363 bytes
Lo Dl Dotk d 01 1R LOD Al poo- o A - E Odd 4 000 4 F-N8 Lok

Manual SIGA Docent&sraduacao
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CHAT

O Chat é uma ferramenta que pode ser utilizada tanto na aula como fora do horario de
aula, contanto que o docente fiqgue on -line no horario configurado para acompanhar o
chat.

As informacdes ndo sdo gravadas por isso se o docente fechar o chat ou ficar muito
tempo sem utiliza -lo o cha t se desconectara perdendo todas as conversas, mas € possivel
salvar as conversas antes de desconectar.

O docente pode também suspender e habilitar novamente a participacdo de um
usuario no chat, congelar ou retirar o participante definitivamente da sala.

CRIAR CHAT

Para abrir a ferramenta Chat o Docente devera clicar no icone na parte superior.
1. Para criar o chat ndo é necessario estar em nenhuma disciplina, o Docente
devera clicar em adicionar:

<
j§ E Dogente Presendiz ™
2010 - 1% 32,

-

Curso >> Disciplina >> Turma =>=>

Chats Criados

Tema Inicie Término Autor Editar Excluir

2. Preencher as informacdes confirme figura, selecionar o Cu rso, Disciplina,

Turma, escolher os alunos para adiciona -los como Participantes.
C / , "
T o
|_:e_::d_.“.das o~ | Datelnicio: [a/ti/z0s_|[8]  Hgralnicie: [17:00 L

Data Término: |13/11/200% Hora Término:

Participantes

Z°5

Curse: |c-a?--:|é-l-:|As ECONOMICAS /

Disciplina: I-C-S‘J—ABILIDADE BASICA (3) j

Turma: |:=c-| NOITE 1 vl/

Alunos
MNio Participantes: articipantes:
ALEX SANDRO DE SOUSA ﬂ " | ADALBERTD VIEIRA DA SILVA
AMANDA CARCLINE DE SOUZA RIBEIRD { ([aoriao carvALKC Da CLnka

<

3. O Docente podera es colher outros docentes  como participantes e se necessitar
incluir algum convidado o Diretor do curso  podera adiciona -lo previamente

4. Paraconfirm ar dever8 <clicar em ASal var o.
P .

Apés a configuracdo a tela Chat mostrara a quantidade de chats criados, o tema, o
inicio e término, o autor, a op¢do para editar o chat, e o botdo Excluir.

| nats Lriacos

Tema Inicio Término Autor Editar Excluir

23/01/08 10:10  23/01/08 12:00 JOAQ. FERNANDES E ®
BrmEIE Ahterior Préxima Ultima

Chats Participante
Tema Inicio Término Autor

Erimeira Anterior Broxima Uitima

Para acessar o chat criado o docente devera clicar no tema do chat.
Essa sera a tela onde o docente podera interagir com os participantes do chat.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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RealChat ISP Edition 5.0, Build #6517 JOAO JOSE

Bem Vindo ao Chat do Siga2!

You entered Novo chat7812.

1

Ao lado direito (1) estardo os nomes dos participantes do chat.
Na parte inferior (2) os participantes devem escrever seus textos.
E possivel salvar a conversacéo clicando em Save conversation.

E{

Na tela de participantes o docente podera clicar em cima do nome do aluno que
estiver participando com o botao direito do mouse para as acdes:

e Whisper: mandar uma mensagem com aviso.
e Private chat: abrird uma nova tela de chat somente para o selecionado.

e Block user: Bloqueia o usuario, ele continua visualizando a conversa, mas néao
pode enviar mensagem.

Private chat

Block user

FORUM

O férum é uma ferramenta que pode ser utilizada tanto na aula como fora do horério
de aula, as informacfes la contidas ficam armazenadas e podem ser consultadas pelos
alunos enquanto estiver habilitado.

CRIAR FORUM

Para abrir a ferramenta Férum o Docente deverd clicar no icone na parte superior.
1. Para criar o forum nédo é necessario estar em nenhuma disciplina, o Docente
devera clicar em adicionar:

= ‘ . = . E =nte Frezenciz ¥
R C N W 2 . T s 8 e

Novidade  Motas Frequéncia Materiais Mensagem Chat Elluminate 555,

Curso *=> Disciplina *> Turma ** Aula

Féruns Criados

Tema Inicio Térming Hakilitado Respostals) Editar

Manual SIGA Docent&sraduacao
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2. Preencher as
participantes por Curso, Disciplina e Turma. Selecionar os alunos e mover para
a coluna: Participantes. Podera escolher outros participantes como docentes e
convidados (que devem ser previamente convidados pelo Diretor do curso).

REDE METODISTA

informacdes Tema, Comentario, Data, e escolher alunos

Tema: Data Inicia: - a8
| [ Términao: E
Comentaric: | % E | &4 ?-EB | ; = @
| | -
E Fonte = | Tamatho i § Ti' %' § =

Farticipantes

Permitir Filtro Par Turma: [ por sala: [

Cursos: | 0o7-ciEncias econdmic

Turma: 20 01 MOITE 1

Alunos
Nia Participantes:

Disciplina: |-:-u TABILIDADE BASICA |

ADALBERTO VIEIRA
ADRIANO CARVALHO
ALEX SANDRO

3 L

5l
=

AMANDA CARCLINE

3. Para con

[
Participantes: Y
Alunos Participantes
firmar c¢clique em fiSal varo.

Salvar

Apos a configuragao a tela Forum mostrard a quantidade de foéruns criados, o tema, o
inicio e térmi  no, a opg¢do para desabilitar o forum, resumo de quantidade de respostas e
o E para editar as informagdes.

CCEE +

Féruns Criados
Tema

=

Inicio Término Habilitade Resposta(s) Editar
08/05/2009  09/05/2009 Il 1 E
03/06/2009  03/06/200% v o E

Para acessar o féorum criado o docente devera clicar no tema do férum.

Abrird uma nova tela do browser e para criar sua resposta, basta clicar em re sponder
identificado na imagem abaixo.

Primeira Aula
——
responder J

027/01/2010 10:35:19

FRANCISCO.BRIGIDO

Membro desde:
06/08/2007 00:00:00
Mensagens: 72
Online

/2 Primeira Aula - Windows Internet Explorer

Assunto: Primeira Aula @

Apds a configu
quantidade de

Para acessar o forum criadicente devera clicar no ter

Abrird uma nova tela do br e para criar sua respostz

= = = A s
1'2 OftAOFNJ SY daOAdUl =l

mensagem ja postada. Apenas inclua
mensagem abaixo do texto.

Mensagem

racdo a telan mostrard a quantidade «ar o forum, resumo de
respostas eara editar as informacdes

——
responder )

Manual SIGA Docent&sraduacao
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Ao clicar em responder ird ativar os campos Assunto e Corpo da mensagem. E
obrigatério para enviar a mensagem que o0 campo Corpo da Mensagem esteja
preenchido.

Assunto

Corpo da i Cod List Img LRL Google | Flash | WY
mensagem

Cor do Texto: |Padr50 =l \ante: |N0rrna| =l Fechar marcas
Emoticons Dica: os estilos podem ser rapidamenta@gplicados no texto selecionado
e o
co®e Corpo da mensagesnobrigatério o preenchimento.
288
Eyg
®@e 0

L

W Desabilitar HTML nesta mensagem
[T Deszabilitar formatagdc BB nesta mensage

[T Desabilitar Emeticons nesta mensagem

l Visualizacdo |E|wiar| \oltar l

Cligue em Visualizar para conferir a mensagem e em Enviar para que o autor do forum
receba a mensagem, se ndo quiser mais enviar clique em Voltar.

Na janela do férum temos outros botdes para modificar o formato da sua mensagem, ao
passar o mouse por cima tera o detalhamento de cada botdo, selecione o texto e clique
no botéo. Para confirmar o formato clique em Visualizar.

ELLUMINATE

Este m6 dulo de colaboracado virtual esta em fase Beta e disponivel apenas para um
grupo restrito de usuarios. Aguarde para que vocé também possa fazer parte desta
novidade!

CURSO

E importante entender a estrutura de informacdes do SIGA e como subir e descer na
hierarquia. E possivel ir para qualquer nivel clicando nos textos da barra azul.

Curso Disciplina Turma Aula

Curso 1 apresenta todos os cursos em que o docente ministra aulas

Disciplina  (mddulo) 1 apresenta todas as disciplinas ou modulos que o docente
ministra neste curso

Turma (ou pélo) T apresenta todas as turmas sob sua responsabilidade

Aula T apresenta o cronograma de aulas para a turma

Ao clicar no curso o docente terd um resumo de disciplinas (médulos) que ministra em
gual Periodo Grade esta disciplina se encontra no projeto do curso (de 1° a 8° periodos)
e o link para o Plano de Ensino de cada disciplina.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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=, [ = _ :

Novidade  Materiais Mensagem Chat Forum  Elluminate 19m02s

Curso >> Disciplina

03&-CIENCIAS COMTAREIS

DI Period - Ent Ent: .. . Sessdes Pl d
Disciplina SMOE0 sulas Avaliacio r,EBfS Tarefa " "B Materiais Féruns Chats . aml} <
Grade ’ Aovaliacio Tarefa Elluminate Ensino

ANALISE CONTARILPARA DECISOES (8] & i 4 0 LR |3ﬂ- 4 0 0 _'!'!a’
fiiom o s imiee e e [

MURAL

Na tela do Curso onde serdo apresentadas todas as disciplinas que o docente ira
ministrar  terd também o Mural d o curso, onde ¢é possivel ver ificar as informacdes
preenchidas pelo coordenador ou diretor do curso. Para o perfil no Siga do coordenador
ou diretor ir4 aparecer o Editar no campo curso.

Curso Disciplina Turma

03I-ADMI‘lIE_RA-;ES.J'FI‘LHCEIRA> PLANEJAMENTO FISCAL E TRIBUTARIC (3)

curso
FROEDUC Edital gisponival no o

it

Turmas Inicio Térming Flano de Enzino Especialista

13/02/200% 26/06/200% [

Informacdes preenchidas pelo coordenador ou diretor do

http:s s www.metodista.br/proe 7E 01 HOITE
auc
PRoGRAMA DE INTERCAMEG

Disciplina

Informagdes preenchidas pelo docente da disciplina.

=

Ao clicar em uma das disciplinas do curso serd exibido em conjunto o murald o curso e
da disciplina selecionada.

Para o docente editar o mural deve ra clicarno E (editar ).
Apés digitar as novas informacdes devera clicar em salvar.

Curso  Disciplina  Turma
021-ADMINISTRACAO/FINANCEIRA> PLANEJAMENTO FISCAL E TRIBUTARIO (3)

W Informagées (teis Turma

Curso

PROEDUC Edital disponivelno & Turmas Inicie. Término Plang de Ensino Especialista
site:

75 01 NOITE 1302200 28/06/2009 |

Campo que pode
ser preenchido

s orientadora o

de decislo

QUADRO RESUMO

Ao clicar sobre o curso a tela apresentara a listagem de todas as disciplinas contendo
0 Periodo Grade e a contagem das aulas e seus conteudos publicados, quantidade de
Avaliacdes e Tarefas entregues, Plano de Ensino e as nhovas mensagens.

No caso abaixo, as novidades sdo sinalizadas pelo icone correspondente, para
verifica -las basta clicar nele.
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Disciplina

A . P s . Fl d
Dizciplina Feriodo Grade Aulas Avaliacio Tarefa Materiais Entregas aval. Entregas tar. Féruns Chats ane =

Ensing

SIMULACAD EMPRESARIAL AVANCADA (6) g 3 2 5 4 ;” @ 1 0 D ?

036-CIENCIAS CONTABEIS

Movas Entregas de Tarefa

Aula Tarefa MNowas Entregas)

teste Mova

erimeira anterior Préxima Gltima Ao clicar na tarefa, o Siga
apresentara a tela
fiLangamento de

parecereso.

Ao clicar para verificar qual a novidade o icone novidade desaparece

Pano dey

Entragas tar. | Forwns Chats .
. Eraino

ﬂ- "

——
Caso a novidade esteja relacionada a qualquer entrega de arquivo (tarefa ou
avaliacdo) o icone exclamacgédo serd mostrado junto a novidade enquanto o parecer
estverem A EspedgualdEm Aval iAao- «<nodbdar o parecer paraoinAceit
iRefazerédeoui RO a excl ama- «olLembrago que s anpfaRefcezer 6 ou
fiReenviar o a excl|l @éamavamente gagndoo alme@ r reenviar o arquivo.

Disciplina Periodo Grade Aulas avaliscic Terefs Materiais Entregm ava

MULACAD EMPRESARIAL &VANTADA (§ g 3 FE M 4

ATENCAO: O icone exc lamacao indica arquivos no aguardo de um parecer

PLANO DE ENSINO

Na parte geral, h& informacdes do projeto pedagogico T ementa, bibliografia basica e
bibliografia complementar i, que jAvé em preenchidas do projeto pedagdgico do curso e
que ndo podem ser alteradas; e outras que devem ser preenchidas pelos docente s da
disciplina/modulo, no  inicio do semestre: objetivos gerais, objetivos especificos, contetido
programatico, metodologia de ensino, critérios de av aliacdo e referéncias sugeridas.

Quando o plano estiver devidamente preenchido a disciplina serd habilitada, somente
para o docente, planejar as aulas. Se houver mais de um professor na disciplina, 0s
docentes deverdo planejar entre si as informacdes e decidir entre eles quem preenchera
o plano.

E importante ressaltar que a parte geral do Plano de Ensino contém informacgdes para
todas as turmas da disciplina dentro do curso e cabe ao Diretor ou Coordenador libera -lo
para o acesso discente.

Questbes especificas da turma i datas e valores das avaliagbes, conteddos
especificos, metodologia prépria (como exemplo P eriodo Letivo Alternativo - PLA) 71,
devem ser digitadas dentro da turma especif ica, em uma parte denominada Plano de

Ensino Especialista.

Ha um periodo especifico do semestre para digitar os planos de ensino, tanto da
disciplina quanto da turma. Este periodo normalmente compreende a p rimeira semana de
cada periodo letivo. O processo € o seguinte:

a) Adisciplina ndo fica acessivel aos alunos até que o coordenador libere;

b) Vocé deve digitar o Plano de Ensino da disciplina em consenso com 0s outros
professores da mesma,;
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c) Apoés digitar e confer ir o plano de ensino, vocé deve pedir para o coordenador
liberar a disciplina para que os alunos tenham acesso.

d) Apos liberado pelo coordenador, vocé nédo podera mais alterar o plano de ensino.
Caso seja necessario, é preciso informar o coordenador para que ele bloqueie
novamente a disciplina para os alunos e vocé possa alterar o plano. Este
procedimento nao é adequado, pois se um aluno tiver impresso o plano anterior,
ele pode requerer que o plano seja cumprido, independente da sua alteracao.

ATENCAO: Enquan to o coordenador n&o liberar o Plano de Ensino, os alunos n&o
ter 80 acesso as aula s, atividades, etc.

EDITAR O PLANO DE BWS DA DISCIPLINA

1. A partir da tela do cur so, o docente devera clicar sobre ot exto APl ano
Ensinod da daddslcquepgleiran aeditar.

Curso Disciplina

10290 - GESTAD DE RECURSOS HUMANOS E PSICOLOGIA ORGAMIZACIONAL

Dizciplina Periode Grade Aulas Awvaliacie Tarefa Materiais Entregas aval. Entregastar. Fdruns Chaty Pl;l:nie
ADMINISTRACAD DE RECURSOS HUMANGS (2 i o a o [ [} [} [} [} J
DESENVOLYIMENTO E MUDANCA ORGAHIZACIOHAL (1 1 o [ 4] Q o o o o J
PLAHE JAMENTO FISCAL E TRIBUTARIO (3) 7 o a 4] 1] o o i} i} 3
EI.I'.\LILA-C_EC EMPREZARIAL AVANCADA (3) L} 1 [+] o 3 o o o o H
Caso o plano de ensino ja tenha sido liberado pelo coordenador, o docente n &o podera
mais edita -lo, a menos que 0 coordenador suspenda novamente a visualizagdo . As
figuras abaixo apresentam planos suspensos, isto é, que ainda possam ser editados e

planos liberados para os alunos

O docente ir4 reparar que o Plano de Ensino  Suspenso para os alunos tera um botédo
de AEdiIitaro

Plano de Ensiro  Suspenso E S‘_J
‘ Plano de Ensinc ~ Liberado =4

2. O docente devera ¢ licar em A Hitar 0 para preencher o Plano de Ensino , rolar a
barra de rolagem para  localizar os campos obrigatérios:

A Objetivos Gerais;

A Objetivos Especificos;
Conteudo Programatico;
Metodologia de Ensino;
Critérios de Avaliac&o.

> > > >
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Disciplina

031-ADMINISTRACAC/FINANCEIRAS EI.MLILA-C_.EC EMPRESARIAL AVANCADA (2)

CITTD /

Ementa:

A ementa esta em cinza, pois ja €
preenchida e ndo pode ser altera

Objetivos Gerais:

Daservclver habilidades de andlize @ tomad 2 casos. -

Camp@ que podan ser editads

Objetivos Especificos:

snalizar & tomar decisd

obre marksting, v

oques, mercado, prego, prazo

engaz, tc., atral &

Conteddo Programatice:

Etratsgias iristragac o= Marksting

studo = Apresentscio o= Extratdgiss Emorazariaiz straves 2 artigos

Metodologia de Ensino:

0z slunos translnardo M Erupos I2gUingo UM Cronograma o stivicsces, oz slunos sverdo cumpric 83 Stapas o= tomacas o2 cscizdodustrisl & caca auls serdo N v‘

3. O docente apés preencher todos os campos, devera retornar  ao inicio do plano
(rolar abarra paracima) eclicar fASal var o}

MO

| [

ATENCAO: Lembre de avisar o coordenador do curso para liberar a visualizacdo
do Plano de Ensino para os alunos.

Apo6s preencher o P lano de Ensino sera possivel IMPRIMIR o plano no padrdo adotado
pela Metodista. O arquivo sera visualizado em PDF (requer o software Acrobat Reader T
mais informac¢des em  http://www.umesp.edu.br/global/ac robat ).

Plano de Ensino  Suspenso N o (fi=s

TURMA

Ao clicar na disciplina escolhida, surgird a tela com as turmas que foram atribuidas ao
docente.

Nessa tela sera possivel criar e editar o Plano de Ensino Especialista, acessar a turma
e realizar o E ncerramento do semestre pelo bot&o Fechamento .

PLANO DE ENSINO EGRAEISTA

O docente poder & inserir no Plano de Ensino especificidades para uma turma em
particular. Lembrando que o Plano de Ensino € o mesmo para alunos da manha, da noite
e de Periodo Letivo Alternativo (PLA), mas h& um esp aco especifico para deixar
informacdes s6 para uma turma.

Exemplo:

Critérios de Avaliacéo do Plano de Ensino (nivel de disciplina)
- Avaliag6es intermediérias (60%)
- Um trabalho bimestral (40%).

Especificidade da turma (nivel da turma)
- P1 - individual (30%)
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DE EDUCACAO

- P21 em grupo (30%)
- Apresentacao do trabalho em grupo (20%)
- Relatério em formato académico do trabalho em grupo (20%)

EDITAR O PLANDE BNSINOESPECIALISPARA SUA TURMA

O docente devera clicar no titulo da disciplina e sera possivel visualizar as turmas
atribuidas

Para criar ou editar o plano de ensino da turma o docente deve ra clicar no Plano de
Ensino Especialista naturmaquedesejar e cl i car em AEdi tarao

Plano Ensino

Inicic Término Plano de Ensino Especialista

= 01 NOITE 1 16/08/2009 151272009 ondicdes Especiaiz da Turma:

= PLT MAHHA 1 031072009 141172009 Plano de Ensino Especialista r =

-

Devera digitar as especificidades e, ao final, confirm ar as alteragbes clicando em
fiSalvar o.

Uma vez editado o Plano de Ensino, o docente poderd comecar a trabalhar com a
turma, seja para organizar as aulas, disponibilizar materiais, visualizar os alunos, criar
grupos.

Cligue em ATur mao na b ais, cligue @titulddafump (e, depo

Curso Disciplina Turma

036-CIENCIAS CONTABEIS: SIMULACE H AL AVANCADA (£)

Turma

Inicio Térming Flano de Ensing Especialista

Turmas

15/02/200% 26/06/ 2009 [

AULAS

Ao entrar na turma, surgira a tela Aulas com as opcgoes:

Adicionar novas aulas
Administra c¢&o de Alunos
Administracdo de Atividades
Rendimento Escolar

Plano de Avaliacdes

. L . Sessoes . a
N* Data Conteddo Mat_Didat. Tarefa Awval. Forum Chat . Replicacio
Elluminate :
¥ /08 Contetdo programatico, bibliografia, critério de avaliacio [i] 2 4] 0 a 0
[T 2 2232%/08 AEmpress = sua sstrutura de informacies - Aula Virtesl 1 1 ] ] ] o

Adm. alunos Adm. Atividades Rendimenta Escolar

CRIRAULA

Cada aula pode conter materiais, tarefas, avaliacdes, féruns e chats.

Os conteudos materiais, tarefas e avaliagdes s6 ficam visiveis aos alunos quando
publicadas/vinculadas em alguma AULA e liberada a visualizacao.
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N&o é obrigatério publicar/vincular o férum e chat em um a aula, mas facilita para a
localizacéo do aluno.

Neste momento vamos nos concentrar na criagdo de uma aula.
1. Para criar uma aula, é preciso estar na tela inicial da turma especifica e clicar
no icone de adicionar aula.

033-ADMINISTRACAQ/ADMINISTRACAQ GERAL > ESTATISTICA BAJ

Aulas

e Data Adicionar pide

Para facilitar o entendimento das aulas sempre descreva 0s comentarios com as
especificacdes do que sera incluido na aula criada:

Material Didatico
Tarefa
Avaliacao

Férum

Chat

Elluminate

2. Preencha as informacdes e depois confirme , conforme a figura

T )

Conteldo:

e nicor [ [

rémine: [ A
Metodologia: I Tedrica - I

Comentario:

| &

| dh 5

O-%E0
1Y

Fonte ~ | Tamanho - Tﬁ' %'

=

\

3. Para entrar no contelido da aula, clique sobre o titulo da mesma:
+

Ne Data agteido Mat_Didit.
r ! " 0

r 2 18/01  audal [

Primeira anterior Préxima litima

@ Liberadas para visualizagio dos alunos

Dentro da aula, utilize as abas para verificar todos os itens que podem ser incluidos na
Aula.

Detalhe da Aula ateria arefa Avaliacao i

Data: 10 a 24/11 Metodologia: Teorica
Conteddo: teste
Comentirio:  Para facilitar o entendiments das aulas sempre descreva o3 comantarios com as especificacdes do que sora
incluido na aula criada:
« Material Didatico
* Tarsfa
+ Avaliacan
« Farum
» Chat
« Elluminatz
2. Presncha as informagdes & depois confirme, conforme a figura:

3. Para entrar no conteddo da aula. cligue sobre o titulo da mesma:

Manual SIGA Docent&sraduacao
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‘ MENSAGEM NA AULA

O Docente podera enviar mensagem dentro da aula, utilizando o atalho de Mensagem
rapida. Essa mensagem s era enviada somente para os alunos dessa turma perceba que
néo temos como escolher outras turmas ou disciplina.

|
|

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagdo Férum Chat Elluminate

CTTITRS - X <

10324011 Metodologia: Tedrica
onteddo: teste

[Comentario:  Para facilitar o ents
nchndo na aula cria

ot
« Matarisl Dicktice | ARG EX 'ﬁ

7

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagdo Férum Chat elluminate

+ Tarsfa 102 24/11 Metodologia: Tedrica
+ Avaliacio Iﬂnteudu_ teste
- [omentaric:  Para facilitar o entendimento das aulas sempre descrava oz comentarjpfcom as szpecificacies do que s2ra ;I
incluido na aula criadac J

+ Material Didatico
» Tarsfa

+ Awvaliagio

+ Férum

» Chat j
Mensagem Rapida @ R
X po— [ 2 |
Peril I Selecione YI J E::] Assunta: | l l
I_ Enviar copia para email dos alunos I_ Incluir Assinatura
Usudrios +
Para x

PUBLICAR MATERIAL

Uma forma de disponibilizar um material aos alunos € publicar/vincular a uma aula.

ATENCAO: Materiais que servem de apoio e serdo utilizados durante todo o
semestre podem ser inseridos em uma aula com data de inicio no comeco do
semestre e término no final do semestre

Vamos vincular o material recém -enviado a aula que criamos.
1. Entre no contelido da aula criada, clicando em Aula e depois no titulo da aula.

DB-ADMINISTM‘;&OIADMINISTFA‘;&O GERAL > CONTABILIDADE GERENCIAL (3) » 3° 01 MANH

CCEE +

Ne Data
I~ 1 15 2 22/01 0
- 2 17/ 0

Primeira Anterior Préctima Ultima

[Z] Liberadas para visualizacio dos alunos

No detalhe da aula temos a descri¢édo da aula.
2. Paraincluir o material o docente deve clicar n a aba material en o botdo
Publicar/Vincular Material.

I Detalhe da Aula Tarefa

Material + ®
3. Localize o arquivo no Banco de Materiais, digite um comentario para constar
na respectiva aula, sobre este material e cligue em Adicionar para adicionar o
vinculo do arquivo a aula.

Férum Chat

Avaliagdo

Manual SIGA Docent&sraduacao
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Publicar /Vincular Material

REDE METODISTA

Procurar por] | q L

Ordenar por| Selecions

Cumentériu-l |
= EIMateriais
[T Contabilidade Gerencial

‘f I 21/09/2007 - & demanda e sua analise - doc - 1 - 1041kb

ApOs a confirmacédo do material publicado o resultado sera:

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagdo Férum Chat =
Material + r
Armazenamento Descricio Comentiric  Revisic Tamanho Publicacio
Il ‘L 20/07/2007 swercicio fi_-_7_srros_-_gi-micra.pof 1 143 kb 04/02/2009
|_ L 2070772007 ewercicio_iii_-_presncher_lacunas_-_gi-micro.pdf 1 kb 04/02/200%
l_ ‘L 20/07/2007 gi-micro_-_manual_do_dirstor_-_b.pdf 1 E7E kb 04/02/200%

Se, em determinado momento, for necessario retirar o material da aula basta que o
docente clique no botdo Despublicar material da aula (o periodo letivo deve estar ativo).

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliacao Fdrum Chat

A ar ¢ fBespublicar material da aula Comentirio Revisio Tamanho Fublicacio
|7 l‘ 20/07/2007 exercicio_ii_-_7_erros_-_gi-micro.pdf 1 143 kb 04/02/72009
N L 207072007 ewercicio_ifi_-_presncher_lacunas_-_gi-micro pdf 1 B kb 04/02/200%
I_ L 20/07/2007 gi-micro_-_manual_do_diretor_-_b._pdf 1 &78 kb 04/02/2009

CRIAR TAREFA

E possivel receber dos alunos arquivos em formato digital e ainda d

ar retorno a eles

sobre essas tarefas. Para solicitar que os alunos enviem tarefas é necessario solicita

dentro de uma aula.
1. Entre numa aula criada, clique na aba Tarefa e em Adicionar.

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagdo Fdrum Chat =
Tarefa
[2] N* Entrega Entrega fora do prazo Otde Entregue
1. Preencha as informacdes basicas . Se o campo Horario limite ndo

23hs59min , role a barra de rolagem  para baixo e verifique outras informacdes
2. Escolha a Atribuicdo, se a tarefa for para todos os alunos (Total) ou para

apenas parte deles ( Parcial).

-las

for informado
para entrega da tarefa o sistema ir4 considerar entrega no prazo até

3. Em Caracteristicas da Realizacdo e Entrega o docente deve selecionar se

iRequaerrqui voo, determina que

(0]

S i

st ema

arquivo. Se o docente desejar que a tarefa seja a realizada em uma sesséo

Elluminate devera seleci onar Permite Rea lizacéo Elluminate.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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o Parcial

Y(*)
Titulo: Dt | Entrega:||o;0:;:0|o "El até:l |hs
Peserigior |2 | & : [dd 2B &0 — @
| x  FIE =] E = ‘e

‘E: Fonte = | Tamanho < ETH' {E'E =

\
Atribuicio

& Torsl

Participantes:

AMANDA LIMA DE GOIS

AMDRE PEREIRA DO SANTOS
CRISTIAND BEZERRA APOLINARIO
ELLEN CARWALHO LUZ

GLEICE DE SOUZA ZANTOE ;I

=

£ =

ﬁranju

& Indiviusl

' Grups

& Formacao Livre de Grupos

o Alunos por grupo

k 142 mixima de grupas

1L 1
L]

Caracteristicas da Realizacao e Entrega

- Regquer Arguiva:

7 permite Realizacdo Elluminate:

Estimativa: I horais)

4. Escolha o Arranjo,
Grupos

GRUPO: O docente ja
FORMACAO LIVRE:

que pode ser Individual, Grupo ou Formacdo Livre de

definiu os grupos e precisara seleciona -los;

O docente sugere que os alunos montem 0S grupos com

base em um dos dois critérios: nimero minimo e maximo de alunos ou ndmero
maximo de grupos pela turma.

A
Titulo: [TArsfa para entrega j | Entrega: [20/01/2010 "El até: l:l h
N

atribuicic

& Toral

0 parcial

Alunos: Participantes:

>| PRISCILA HENGLER DE OLIVEIRA -]
RAFAELA PRINCES DE ALMEIDA
< | ROMULO DE SOUZA JUNIOR
Y
Grupe

rranjo [T @1 - Thrsfa para entrega

' Ingrvicual fa para entrega Comentirio: -]
% Grups

o Formagio Livre de Grupos LI

alunos: Participantes:
C spncsporgrpe [ &[] DANILO PINHEIRD - ALINE GALVES PEFIAS
€ 1 i DENIS ALLAN CASTANHO £ BRUNA CRISTINA SILVESTRI ZANINI
\ axiTe 62 Sripe EDUARDO SCARAMUCCI D CUNHA < CESAR TURIBID
& E =
=

Atencéo:

Antes da postagem do arquivo o docente podera manipular os alunos

dentro dos grupos,

independente de Atribuicdo (GRUPO ou FORMACAO LIVRE).

5. Apo6s definir os parametros,

clique em salvar para

Na aula, a tarefa sera apresentada das seguintes formas:

Manual SIGA Docent&sraduacao
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| A Inclusdo efetivada com sucesso. X

Elluminate

Detalhe da Aula Férum Chat

CCEED + X
7l n:

Eptrega Titulo Entrega fora do prazo de Entregue
I_ 1 10402710 até 23:59 Tarsfa ° 4]

Material Tarefa Avaliagao

Para excluir a tarefa deve seleciona -la e clicar em Excluir:

Elluminate

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagdo Férum Chat

+ Esta selecdo deve ser usada para excluir a
@ w

it tarefa da aula. Neste caso, deve marca -lae
Vv —_— -4 Clicar em sequi da no X.

Entrega

LANCAMENTO INOTAS

¥ . .
Apés a entrega da tarefa , 0 docente precisa dar um retorno para o aluno

Ao entrar na aula, aba Tarefa, o docente deve cl icar no Titulo da tarefa e em
Pareceres .

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagdo  Fdrum <hat  Elluminate :.
CTEED + ¥
Ne Enti Titul r . y
%] ntreg: Ttule Detalhe da tarefa N° 1 E R F{ j

l_ 1 25/059/07 at2 23:5% HCG na Avaliacio da Estrutura Titule ntrega Estimativa Requer Arguive
[MCG na Avaliagio da Estruturs 25/09/09 até 13:59 4 Ohorals) Sim
Detalhe da Tarefa Parl:il:ipanles
Arranjo:

Formagio livre de grupos ::?7

Alunos por grupe: 125

bescricio:

Ps exercicios desta unidade que dever3o ser resolvidas em grupo de até 4 pessoas & depasitades nesta plataforma:

* FPrazods entregs - até o dis 25 de sstembro.
® Valem 2.0 (dois) pontos.

Na tela Lancamento de Notas role a barra de rolagem até encontrar o aluno que
enviou a tarefa.

O docente ira verificar que consta a data de entrega e o botdo para Download do
arquivo para correcao.

Ap0s o download do arquivo ira habilitar o botdo parecer e Upload, o docente também
pode digitar o comentario oculto ou para o aluno
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Baixar todas as
atividades .

Baixar somente as
novas entregas

Praza:

Parecer

Em Avaliscio [v

Espera

Em Avaliacio
Aceito
Recusado
Refazer
Fesnviar

H/A

2311010 at2 23:59

Apontamento
ente

i

H/A

HAA

H/A

H/&

5 5 %
Lancamento de notas w E? Ry
Visualizar Sub-turma: Todas
Avaliacdo: Atividads 01 Publicada:  23/11/10 11:55
M®  Matric. Nome Grupo Situacio Entrega
i | 1eoTen Rl MERLUZZI Gi Lida
== Hojprazo
2371410 18211
H/A
: g . 23714010 18:
Deseja salvar ou abrir espe arquivo? B e
H/A
) 22711710 18211
@_,j Mome: {160760§Treinamento, doc HIA
: Tipo:  Documento do Microsoft Office Waord 97 - 2003 23711710 18-11
. _ " H/A
Origern:  treinamento.umesp.edu.dti 221 ';o ot
eaf ! o-
Abrir ] [ Salvar ] Cancelar l

O parecer pode ser:

Em avaliacdo: indica que o docente esta avaliando a tarefa entregue. Com esse
parecer, o aluno ndo consegue enviar arquivo para essa avaliacao.

e Em Avaliacéo: trabalho esta em avaliagéo e aluno ndo pode reenviar;

e Aceito: o trabalho foi aceito e o alun 0 ndo pode reenviar;

e Recusado: o trabalho foi recusado e o0 aluno ndo pode mais enviar;

o Refazer: o trabalho chegou corretamente, mas esta incompleto. O aluno pode
reenvia -lo.

]

exemplo). O aluno deve reenvia -lo;

Por fim, digite o comentério

se necessario e confirme.

Grupo  Situacio Entrega Parecer

MiA MIA Hao

Comentario Oculto

Apontamento

Comentario ao Aluno

Clique em Salvar dentro do comentario.
Apés todas as alteracdes em Lancamento d

Manual SIGA Docent&sraduacao
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Na tela do Aluno visualizard o comentario dentro da Tarefa em Parecer

Tarefan® 3

Titule Prazo Entrega Dedicagio Requer arquive

teste 29/09/09 atd 23:59 2 Ohorals) Sim

Detalhe da Tarefa Atribuigio Entreg; Parecer

Parecer Docente:

Fefazer

Comentarios do Docente:
Fefazer o argui\m e reenviar até dia 11/11/2009 EH 23h.

‘ ATENCAO: No inicio da tela de Langamento de Pareceres salve as alteragte

S.

DARRETORNO AO ALUNO RROPRIO ARQUIVO

Vocé pode fazer anotagdes no préprio arquivo do aluno e disponibilizar a ele o arquivo
alterado.

1. Para isto, cliqgue no 2cone de fAUpl oado.
Vizualizar Sub-turma: Todas
Avaliacio: Atividade 01 Publicada:  23/11/10 11:55 Praza: 23/11/10 a2 23:5% Entreza Fora do
MN®  Matric. Nome Grupo Situacio Entrega Parecer f[ Apontamento [}
Docente
1 1£07&0 AMDERSOM MERLUZZI o1 Lida ies ]
EX— @
2371110 16241
2 141020 ANTOMIO LUIS GARCIA FRANCA o1 N/A N/A M/A O
2341710 1624 "
2. Localize o arquivo na sua maquina e confirme (o arquivo deve ter o mesmo

nome que consta em Arquivo Original)

Upload Avaliacao .( B

“rquive Original: [1£07¢0-Treinamento.doc |
Eobrescrever Arquive : Frocurar...

* 0 nome arguive deve ser igual ao nome do arquive original.

EPROIB:RO ENVIO ATRASADE TAREFA

O SIGA permite que o aluno envie tarefas apés a data final. Porém o docente pode
bloquear este envio.
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DE EDUCACAO

O docente deve na Tarefa clicar em Pareceres, na tela Lancamento de Pareceres o

bot«o O6Entrega
data final de entrega.

p e r miesabilitaald) essheopc@or §sé é mossival apds passar a

Administracio de Atividades

Atividade:
iji:je Titulo Prazo Entrega Entreiaa:ra = Otde. Alunos  Otde. Grupos QOtde. Entregas P:::-:::ES
o 23/11/10 23:59 [f 52 3:'.%; 3;& !g_aﬁ j
Prova Final 52 HIA ;.1__% ]B_i? j

Perceba que o Cadeado fica vermelho e fechado para entr
acessar a Ta refatem a me nsagem que a entrega foi desabilitada.

ega bl oqueada. O aluno ao

Administracio de Atividades

Atividade:

Entrega Fora do

MNotas &

Titulo Prazo Entrega Qtde. Alunos Qtde. Grupo:z QOtde. Entregas
Prazo Pareceres
Prova 01 19/01/11 23:59 . 4 His Q %!;? _fi
Trabalho 19/01 /11 23:59 l\j_, 4 9 -.?‘ GQ ‘.Q |
Ap6s o bloqueio da entrega é possivel fazer excecdes para alunos ou grupos de
Entrega clicando no botéo selecionado, lembrando que apds selecionar deve salvar a
escolha.
Administracio de Atividades
Atividade:| Avatiagio [v]
Titule Prazo Entrega Entrega Fora do Otde_ Alunos  Otde. Grupos Otde. Entregas Notas 2
Prazo Pareceres
Praova 01 19701 /11 23:59 4 HiA g %Q _ﬁr
Trabalho 19/01/11 23:59 ) 4 ::? OQ %'!;? =
Excecao de Entrega ~/
Grupo N'  Matricula Nome
[T Gt-teste 4 13825 NDREA FONTES SANTOS -
5 138574 ANTONIO CARLOS MAZINI
§ 140234  CAROLINE FERREIRA
10 140370  CLEONICE HELENO NUNES
T G2-teste 11 134689  DAIANY BULGARAD
13 173250  DIEGO DE CARVALMO RIBEIRO ~|

PUBLICAR AVALIACA® AULA

Vide pagina 49 do manual.

Manual SIGA Docent&sraduacao
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REDE METODISTA

‘PUBLICAR FORUMHATE ELLUMINATE
Essas ferramentas de comunicacdo serdo explicadas a partir da pagina 1 8 desse
manual .

Porém néo se esqueca que elas s6é poderado ser criadas fora da aula e para que sejam
visualizadas corretamente pelo aluno devem estar publicadas/vinculadas em Aula.

AplGs a criacdo do forum e chat, para publica -la deve entrar na aula em questédo e na
aba forum e ou chat clicar em Publicar/Vincular.

Detalhe da Aula

Fdrurm

@ T Publicarvincular Férum
ema o

Términe turtor

Material aref: fia i Féarum

Publicarfvincular Chat i Términe Autor

Ao clicar em publicar teremos ja o chat criado bastando apenas Adicionar.

@ Tema

Data Inicio Data Término futor Fubli

Chat 020609 16:00 0206409 23:00 W EA

‘ LIBERRA VISUALIZACAO DALAUPARA OS ALOR

Apés criar a aula, os alunos ainda ndo tém acesso a mesma, a ndo ser que seja
liberada a visualizacéo.

Clique em Aula na barra azul superior para apresentar o plano de aulas.

Curso Disciplina Turma Aula

As aulas marcadas estéo visiveis para os alunos e as ndo marcadas estao in visiveis.

Para liberar a visualizagcdo ou para ocultar a aula aos alunos, basta clicar na caixa de
selecao.

CCOEE

Lo, nteldo Mat.lidat. Tarefa Awval. Férum Chat . Replicacio
/ Aula invisivel Elluminate

& aos alunos ntaghes Garais o o o 00 o
oz 23 8 20009 Auls 1 - SIGA introducie o o 0 0 0 o
W 3 L, ] 3 0 0 0 0

Aula visivel -
Ird trabalho - Formacao Livre Q ) 1 a a Q

aos alunos -
W = 1 o 1 Q Q o

‘ REPLICAR AULAS

Se o docente ministrar aula em vérias turmas e desejar que todas tenham a mesma
aula, ele pode replicar para outra s turma s a mesma aula ja criada

Apés todas as alteracdes feitas na aula o docente deve entrar no Detalhe da Aula e
clicar em Replicar Aula. Escolher o Curso, Disciplina e a Turma, clicar em Adicionar e em
Salvar.
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Porém se for replicado uma aula que j& tenha Avaliagbes publicadas s6 ira confirmar a
replicacdo se o Plano de Avaliagdo também estiver replicado para a mesma turma.

REDE METODISTA

—
JDetalhe LEWYIEW Material Tarefa Avaliacdo Fdérum Chat  Elluminats >
o f—
Detalhe da aula E m
Replicar Aula
- - . .
Data: 0%/11 2 14412 Metodologia: Tedrica RE‘DHC&F Aula ( R
Contedda: Hotas provas
Comentirio:  « Regra Valor Absoluto (VA): a nota final £ 3 soma de todq CUrso: ICG&-CIE'JCIAE CONTABEIS j
Ex_: P Va4 P2 WA S 2 Trabalh VAL
on T ERMm VAR, Focam YA S e Trabanms com Disciplina: | CONTABILIDADE GERENCIAL (6) =]
Criterios:

7% 01 HOITE - 52 alunos

Turma: +

036-CIEMCIAS CONTABEIS

CONTABILIDADE GERENCIAL (6)

r 72 01 HOITE - 52 slunas

ATENCAO: Ter cuidado ao modificar aulas ou avaliagdes que foram replicadas,
pois a s altera¢cBes serdo para todas gue pertencam a corrente de replicacéo

Para retirar a Aula da corrente de replicacdo o docente deve entrar no Detalhe da Aula
e clicar no botdo Sair da Corrente. Feito isso qualquer alteracdo na Aula nao ird alterar as
demais que estavam replicadas.

A Replicagdo efetivada com sucesso.

Detalhe da Aula UETESE Chat

Tarefa Avaliagao Fdrum Elluminate

Detalhe da aula E R i’g
Data: 18/08 Metodologia: Tedrica Sl 80 e

Conteddo: Conteddo programatico, bibliografia, critério de avaliacio do aluno, ebc.
Comentario: # Contetdo prosramético, bibliografia, critério de avaliagio do aluno, ete.
® Apressntscdo da plataforma SIGA para a3 sulas virtusis

R

ADMINISTRACAO DE AlQU

Continuamos agora com outro bot«o da tela Aulas AA
E possivel ver informagées dos alunos que fazem parte da turma.

Apos escolher Curso, Disciplina e Turma, o docente deve clic ar em AAdministra-
Al unoso.

Aulas +
M* Data Conteddo Mat.Didat. Tarefa Awal. Fdérum Chat m Replicacio
Elluminate i
|_ 23005 3 01712 Aula- Orisntacdes Gerais o a o o o a
- 2 23 2 30/0% Aula 1 - SIGA introducio 0 4] 0 0 0 4]
¥ 3 23509 Tarefa 0 3 0 0 0 4]
¥ 4 24409 Prova 2 - trabalho - Formacéo Livre ] o i ] ] o
p 5 01 a 02/10 Projeto 1 4] 1 0 0 4]
' iagrio dos slunos
Adm. Alunos Adm. Atividades Rendimento Escolar

Para localizar um aluno em particular, o docente deve navegar na tela de
administracédo de alunos, utilizando a barra de rolagem.
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-
Dias: Sex
Alunos Cursando: 52
Subturma L Matricula Home =
1 1 129681 ADARIO BATISTA DE ALMEIDA
1 50 143172 ADELINA ALEXANDRE PEREIRA  (movo muno)
1 I 136075 ADRIAMNA &RALIO COSTA
1 3 129172 ALEXAMDRA COMANDINI
1 4 129018 ALEXAMDRA DE SOUZA SILWA
1 5 128029 ALIME FURIAN o
1 T 129205 ANALICE ALMEIDA COELHO SANTOS
1 & 129161 AMA PALLA DE NOWAES
1 g 136302 ANDRE ALEIXD DOS SANTOS
1 9 129129 LURICELIA LLVES DE OLIVEIRL {Mowa Muno)
1 10 129182 CLERIL WINDILING DA COSTA
1 14 129073 ORI G LS RE b
Listagem de Alunos
‘ CONSULTAR PERFILADENO
Para consultar o perfil de algum aluno, clique em seu nome.
Administracio de Alunos Fiy
Dias: Dom, Sex
Alunos Cursando: £
Visualizar Sub-Turma: Todas
Subturmat Ajustar subturma N® Matricula Nome
1 I 1 =l [& 1 151059 ALESSA BORTOLI
| I: LI@ 74 152452 4pganiia COEITAL NE O IVE]
I 8" perfil do aluno R
1 2
Home:
2 |E-mail:
Telefone Res.:
Telefone Cel.: Foto:
Listagem de Alunos Telefone Com.:
Data de Masc.:
Descrigdo:
O docente tera acesso aos telefones, e -mail, foto e outras informacgoes.
O campo fADescri-«00 ® opcional para o preenchi men
solicitar que os alunos digitem um mini -curriculo neste campo.
Os outros campos fazem parte do cadastro que o aluno fez ao efetivar sua matricula.

Estas informagfes ndo estdo disponiveis para os demais alunos da turma, exceto as
informacdes que o aluno mantiver como publicas.

Para retornar a tela de Administracdo de Alunos, basta o docente clicar no icone d e
retornar.

‘ LISTAGEM DE ALUNOS
No final da tela de Administracdo de Alunos temos o botéo Listagem de Alunos, onde
pode ser gerado um arquivo Pdf.

O docente podera fazer a ordenacdo clicando no titulo das colunas, (Subturma,
NUmero, Matricula ou Nome) e o0 arquivo sera gerado nessa ordem
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[Has: Ter, Dom
Alunos Cursande: 74
Subturma N* Matricula MNome =
i i 142502 ACLECIO PEREIRA
1 2 135089 AHA CAROLINE SILVA
i 4 138265 ANDREA FONTES
i 3 143102 ANDRESSA ELISABETE
i i5 140295 ELAIME PEREIRA
1 16 1385330 ELEMIR WVERQHNICA BARBOSA
i i7 145458 ERICA BERTOLA
[
ROvy 1358 T
Listagem de Alunos

RECONHECER NOVOSNQY

O mecanismo para reconhecer novos alunos atribui para todas as atividades os alunos
recém -inseridos ao sistema. Se navegarmos pelas listas de alunos, podemos verificar a
informa-«o de ANovo Alunoo na frente dos nomes.

Administ
Dias:

Sex
Aunos Cursando: 5

|»

Subturma H® Matricula

1 129681
50 143172

1
1
1 z 136075 ADFLAMNL ARALIO COSTA
1 5 128029 ALINE FURIAN o
1 [ 136302 ANDRE ALEIXD DOS SANTOS
1 4 129129 AURICELIA ALVES DE OLIVEfRA  (Mowo Auna)
1 13 143173 DAMIELA 81 GLIDRINI FIOROTING (Howe alung
i 14 125399 DaMIELE FACANALI MOURE
1 12 128981 DANIEL ZDCARATO
1 15 129532 DEMISE DE LEOMARDIS LIMA
1 16 127535 DEMISE DE MELLD ALVES -

-

' - 12a10n PR PR AR R RERE IR - AT

Listagem de Alunos

Na tela de Administra-«o de Alunos, o0 docente de:

novos alunoso.

ATENCAO: Sempre deve ser observado a Administracdo de Alunos para
adicionar os novos alunos aos conteudos das aulas, ou utilizar Novidade para
localiz4 -los.

Ap-s o reconheci ment o, a informa-«o0 de ANovo Al uno

Esses alunos reconhecidos ser «o i ncesu® dipwse ntaisv efirTean
AAtri bui -«00 selecionada para ATotal o (todos os aluwu
e AAvalia-»es0o com fAAtribui-«00 selecionada para Al
criados, serd necessario que o docente edite essas atividades , Selecionando esses novos
alunos para participar.

Para voltar a tela inicial da turma, o docente deve clicar em Aula na barra azul.

Curso => Disciplina *> Turma >> Aula

| SUBTURMA

Quando o docente tem a turma dividida em Subturmas na tela de Administracdo de
Alunos ele podera visualizar som ente a sua subturma ou visualizar a turma completa.
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E possivel fazer alteragdes ajustando os alunos para as subturmas desejadas clicando
em Ajustar. Essa alteragéo ird modificar também no sistema académico Logos alterando
0 aluno de turma.

Administracio de Alunos f Subturmg [* Minha subturma
Drias: B
Alunos Cursando: 7
Subturma Htricula Nome =
1 152864 ADRIANA FARIAS DE CASTRO
153739 ADRIANO PATUCCI DE LIMA  [rovo Alunc
159644 ALEKEANDRO GOMES BORGES five
147560 ALEXANDRE CARDOS0 DE OLIVEIRA
i 156847 ALEXANDRE DE MELO DANTAS
1 151901 ALIMA SILVA DE MELD
155587 ARTHUR EPPRECHT RIBEIRD
1 155592 BRUNO VINICIUS MARTINS CARDOSO
1 156741 CAMILA ALVES TANTANA
: [
tamanm P
Listagem de Alunos

ADMINISTRAQADE ATIVIDADES

Em Administracdo de Atividades é possivel visualizar todas as Tarefas e AvaliagGes.

Ap6s escolher Curso, Disciplina e Turma, o docente deve clicar em Adm Atividades
Aulas +
M= Data Conteddo Mat.idat. Tarefa Awval. Forum Chat 5&596—&5 Replicacic
Elluminate :
I_ 23709 5 0112 Apls- Orisntacdes Geraiz o Q Q o Q Q
13a30/05  Aulal - SIGA introdugio o o o o0 o
¥ W Tarsfa o : o o0 o
[ 4 24/0% Prova 2 - trabalho - Formacdo Livee 4] a i o a Q0
IF 5 01 3 02/10 Projsto i Q i o Q Q
[ﬂ Liberadas para vlpualizacio daos slunos
Adm. Alunos Adm. Atividades | ‘endimento Escolar
Escolha a opgéo desejada.
Administracdo de Atividades
AtiU'idade:I =lecions 'I
Tarefa E
Avsliagio
Em Tarefas temos alguns atalhos que também estdo acessiveis pelo Detalhamento da
Aula/Tarefa .
Administracdo de Atividades
tivi dade:l Tarafa 'I
Titulo Prazo Entrega Entrega Fora do Qtde. Alunos  Qtde. Grupos Otde. Entregas Notas e
Prazo Pareceres
Formacio livre 23709709 17:00 [ﬁh 74 o ::“E: 0 _f
srupo 25/05/05 23:5% f 74 R t':?: o =
teste 23105105 13:5% a\i-&g T4 . e | =
Em AvaliagBes temos alguns atalhos que também estdo acessiveis pelo Detalhamento

da Aula /Avaliagéo .
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hti\i‘idade:l Avsliagin j

Administracdo de Atividades

Entrega Fora do

Titulo Prazo Entrega Otde. Alunos  Otde. Grupos QOtde. Entregas
Prazo Pareceres
Participscio no Congrasse 28510709 23:59 - 75 H/A —;f
Foruns de Discussio = Jutras 5% ﬁu 75 H/A =
pEs0 3:59 dﬁh 72 H/A _35’(’

MNotas e

RENDIMENTO ESCOLAR

Na tela Rendimento Escolar é possivel visualizar Faltas, Nota Acumulativa Avaliacéo,
Aproveitamento Relativo, Nota Acumulativa Suplementar, Nota Final e imprimir a Analise
de Aproveitamento por nimero de chamada ou ordem alfabética.

’VISUALIZAR O RENDWB ESCOLAR DOS AQSBN

Para visualizar o rendimento dos alunos, o docente devera entrar no plano de aulas da
turma e clicar em Rendimento escolar.

Aulas +
: - siel e . Sessdes .
N* Data Conteudo Mat.Mdat. Tarefa Awval. Férum Chat n Replicacic
Elluminate ’
- 23709 a01/12 Ayia- Orisntagdes Gerais
Il 23 & 30/0% Aula 1 - SIGA introducio
W oz 13009 Tarsfa o 3
I~ 4 24/0% Frova 1 - trabalho - Formagdo Livre
I~ 0 a 02710 Projeto
(¥ Liberadas para visualizagio dos alunos
Adm. Alunos Adm. Atividades I Rendimento Esc r_\l.ar'] Plana de Avaliagdes

Aparece graficamente Faltas,
Nota Acumulativa Suplementar,

Nota Acumulativa Avaliagéo,
Nota Final.

¢ Nacoluna Faltas mostra o nUmero

Aproveitamento Relativo,

absoluto de faltas do aluno na etapa e:
0 A barra verde significa que ele ainda esta dentro da frequéncia permitida;
0 A barra vermelha significa que o aluno ja esta REPROVADO por frequéncia

e Na coluna Aproveitamento Relativo , 0 numero indica o percentual de

aproveitamento em funcgdo das atividades realizadas. O ideal é que o aluno fique
sempre acimade 6 O.

Arredondamento da Nota Acumulativa:

A x.00 a x.04 arredonda para A Xx.0, )

A x.05 a x.14 arredonda para A x.1, Arredonda para menog
A x.15 a x.24 arredonda para A x.2, — (inteiro)

A x.25ax.34 arredonda para A X.3, Ex.x=15.54

A x.35ax.44 arredondapara A X.4, » Nota final = 5

A x.45ax.54arredondapara A x5 = )

A x.55 a x.64 arredonda para A X.6, _
A x.65 a x.74 arredonda para A X7, Arredo_nctja_ paranais
A x.75 a x.84 arredonda para A x.8, >_ ES('T]XeLrOS).SS

A x.85 a x.94 arredonda para A Xx.9, Nota final = 6

A x.95 a x.99 arredonda para A x+1 _
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Ao clicar no nome de um aluno em particular, é possivel visualizar todas as notas do

aluno.
r 7 -
Rendimento Escolar ]
Etapa:l Unica 'l =
N1 Matricula Nome Faltas Mota Acum. Aval. Aprov. Relative Mota Acum. Suple. Nota Fin
151085 ALESSA BORTOLI o | 100 w0 0o
1478 HELOISA SUSSI | B.4 B4 % 0.0
51377  AMANDA CRISTINA ALVES o [ E.7 57 0.0 b
51352 WARINA DE ROSSO E GRIMAS o [ | - - 0o
153437  JESSICA ANTUMES RODRIGUES W r - =
= Rendimento Escolar R
g 53811 BRUMA KOCH GUTIERREZ UlMome: KARIMA DE ROSSO E GRIMAS
Avaliacio Data Mota Forcentagem
Ordenacio do Relatdrio I Chamscs vI
- Atividadet 8.9
Atividadel 7.5
P2 4.3
Frimeirs antzrior Prosima Uitima
Mota Acumulativa: 5. Mota Final: Retificacio: Aproveitamento Relative: 5% % Faltas: 0

Pontuado: |

= liz2 - | ——

5 G 7 8 9 10

aproveitamento do aluno. Ser4 verde (aluno aprovado),

0%. Sera amarela (aluno
tiver acima de 40% e abaixo de
0%.

0 1 2 3 4
0 Pontuado: Indica o
quando seu a proveitamento estiver acima de 6
indicado para Avaliacdo Final) quando es
60%. Sera vermelha (aluno reprovado) quando estiver abaixo de 4
0 Realizado: Indica o quanto das avaliagbes previstas ja teve a nota digitada.

Se a previsdo fosse de 4 avaliacdes e sO tivessem sido digitadas 2 notas
(uma com 40% do total + uma com 10% do total), a barra azul ocuparia

50% da largura da coluna. Apoés in

serir as notas de todas as avaliacdes do

semestre, a barra inferior (azul) preenche totalmente o espaco.

IMPRIMRA ANALISE APROVEITENTO

No final da tela de Administracéo de Alunos temos o botao

onde pode ser gerado  um arquivo Pdf.

Andlise de Aproveitamento,

O docente devera clicar em Rendimento Escolar e ao final da tela ira visualizar a
Andlise de Aproveitamento, escolha se o relatério sera gerado por ordem de Chamada ou

Alfabética.
Rendimento Escalar

W Matricula Home Faltas Aprov. Relativo Mota Final Retificagio 2|
1 123651 ADARID BATISTA DE ALMEIDA o [ 43 %

50 143172 ADELIMA ALEXAMDRE PEREIRA | 10 %

3 123172 ALEMANDRA COMAND NI B 13%

14 125399 DAMIELE FACAMA LI MOURE 4 B | 0% o
1z 123981 DAMIEL 2OCARATO o [ | 0%

15 179537 MIFNISE MUF | FONARMIS | AL 4 W nw LI
Ordenagio do Relatdrio Andlise de Aproveit ]

Abrird um arquivo em PDF com as notas dos a
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REDE METODISTA Analise do Aproveitamento -
DE EDUCACAD _ 17
Curso Disciplina Lef
‘ 033-ADMINISTRAGAC/ADMINISTRAGAO GERAL H 6310-CONTABILIDADE GERENCIAL | NA - Nof
Docente AF-Av
‘ FRANCISCO DE ASSIS ALVES BRIGIDO | RE-H
Periodo TurmalPélo Turno Carga Hor.
‘ 03 1 H MANHA 1 ‘ ‘ 40
Avaliagio 1 2
Data 15101 1501
Aplicagbes | Individual | Individual
Porcentagem 00 400
Sigla Composigio Peso
Obs:Faltas scumuladas até o més de outubro & sujeitss a alterages
Resultade
. .
N Nome dofs) Aluno (s) Watricula "o T 50 NA AF RE  |Faltas
1 |KARINA MICOLAU DE LIMA 130148 0
2 |STEPHANIE RESZECKI FERREIRA DA 140280 a
3 [DANIELE FRANGA DE DLIVEIRA 140095 0
4 |MONICA CRISTINA DE OLIVEIRA MA 120028 0
5 _|ciBELE SMosmsK 140240 9
& [NaTALALOPEZBELAZ 128051 0
7_|samRa siva cusTonio 142097 o
& [LEANDRO PASSOS DE OLIVEIRA 120101 a
o [LEANDRO FELIPE DOS SANTOS 140331 0

PLANO DBVALIAGCOES

O Plano de AvaliacGes é a criacdo das avaliagbes que serdo aplicadas durante o
semestre, seguindo o critério da sua Coordenacdo e ja inseridas no Plano de Ensino.

O primeiro passo é definir a regra do plano. A regra define o modo como o SIGA
calculara a nota final. Essas regras podem ser: Valor Absoluto, Peso ou Porcentagem.
Cada uma delas possui critérios que serdo abordados nos exemplos.

ApOs a definicdo da regra é possivel criar avaliagbes e composicdes, onde a
composicdo é um grupo de avaliacbes que contém um valor fixo, independente da
gquantidade das avaliacdes inseridas nela.

Para ilustrar como cada uma das regras calcula a nota final ser4 sugerido um Plano de
Avaliacdo que contenha duas avaliagbes com nomes P1 e P2 e uma composi¢do ¢ hamada
Trabalhos contendo duas avaliagdes com nomes Trabalhol e Trabalho2, nos exemplos a
seqguir:

e Regra Valor Absoluto (VA) : a nota final é a soma de todas as avaliagdes, ou
seja, P1 + P2 + Média Trabalhos.

Ex.: P1com VA 4,P2com VA 5e Trabalhoscom VA 1.
Critérios:
0 As avaliacdes sdo criadas, somente, para todos os alunos;
0 Asomados VA dasavaliacbes e composicdo deve serigual a 10;
o O lancamento das notas para cada avaliacdo seré:
P17 notasdeOa 4
P21 notasdeOab5

Trabalhol e Trabalho2 i notas de 0 a 1 cada (0o SIGA calcula a
média aritmética dos trabalhos automaticamente, gerando o valor
da composicdo ).
Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliagdes o calculo
da nota final sera igual a:
P1+P2+Média Trabalhos =

4 + 5+[(1+1)/2] = 10.
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e Regra Porcentagem : a nota final serd& a soma das avaliagcdes com 0s seus
devidos percentuais, ou seja, P1*% + P2*% + Trabalhos*%

Ex.: P1 valendo 40%, P2 valendo 50% e Trabalhos valendo 10%
Critérios:
0 As avaliagbes sdo criadas , so mente, para todos os  alunos;

0 A soma das porcentagens das avaliacfes e composicao deve ser igual a

100% ;
o O lancamento das notas para cada avaliacdo sera:
P1, P2, Trabalhol e Trabalho2 i notasde 0a 10
Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em to das as avaliagdes o calculo

da nota final serd igual a:
P1*40%+P2*50%+Média Trabalhos*10% =
10* 0,4 +10* 0,5 + [(10+10)/2] *0,1 =10.

e Regra Peso : a nota final serd a soma das avaliagBes vezes seus pesos dividido
pela soma dos pesos, ou seja, (P1*peso + P2*peso + Trabalhos*peso) /soma dos

pesos.
Ex.: P1com Peso 2,P2com Peso 3e Trabalhoscom Peso 1.
Critérios:

0 As avaliagbes séo criadas, somente, para todos os alunos;

o Na&o existe nimero maximo de avalia¢des ;

o0 O lancamento das notas para cada avaliacdo sera:

P1, P2, Trabalhol e Trabalho2 T notasde Oa 10
Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliagdes o calculo
da nota final sera igual a:
P1* peso +P2* peso+Média Trabalhos* peso/soma dos pesos =

{10* 2 +10* 3  +[(10+10)/2] *1} /6 =10

ATENCAO: O SIGA calcula automaticamente a média aritmética das avaliagbes
que pertencem a uma composi¢ao ;noexempl o antTeabalhosr 0.i

INSERIR O PLANO DRABMCOES
Para ilustrar a criacdo de avaliagcdes e composi¢des € sugerido o seguinte arranjo:
e Avaliacdo P1: 40%
e Avaliacdo P2: 40%
e Avaliagbes pertencentes a composi¢cdo TRAB (Atividadel e Atividade2): 20%

A média sera calculada automaticamente pelo sistema.
1. O docente deveran avegar até entrar na tela inicial da turma.

2. Clicar em fiPlano de Avaliagdes 0.

Admi. Alunos Adm. Atividades

3. Seleconara Regra de Avalia-«o0o fiPorcentagemo

Rendimento Escolar ¢ Flano de Avaliacdes ]D
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4. Apbs selecionar a regra, confirm arem ASal var o

Plano de Avaliacies Ordenar: I Selecions > |

REDE METODISTA

_gg— |

#valiacio do Rendimento Escolar wvalar- 10 Regra: I Selacions v‘ :ﬁ,

D Confirmar Reqgra

Avaliacio Suplementar Valar- 10 Regra: Fazo .(
Porcentazem

W alor Absoluto

| Etapa: Unica

ApOs a confirmacéo da regra, é possivel comecar a criar as avaliacdes.
5. Odocente deverac licar em fiNova avaliacdo o.

Plano de Avaliagbes Orcansr- | Seiesions |
Etapa: Unica |
- r : I I | ]
Avaliacio do Rendimento Escolar valor: 10 Regra: | Forcentagem  w J I Eb_
Titulo Apelido Publicado eMaova Avaliacin | [Nova Composicio]

porcentagem acumulado: 0.0

Avaliacio Suplementar walor: 10 Regra: I Selecions vI (

6. Preench er os dados da avaliagdo e, depois, des cer a barra de rolagem para
preencher mais detalhes.

T 7

Titula: | |

Metodologia: I Tedrico-Fratica "I

Descricdo:

| & ¢

e

0= &

Fonte = Tamanho -

T~ -

Diztribuicio de valores
Composicio: | I vI

Atribuicio

& Total

o Parcial

Farticipantes:
FABRICIO EDUARDO DE PAULA d
GABRIELA CARVALHO
GRACIELE ALVES “IAMA
MAURICIO MIYAURA
WAHESSA BRITO LIBERATO

Para as AvaliagGes do Rendimento
Escolar a atribuicao serd sempre Total,
todos os alunos participam das
avaliacdes

VIVIAN MARIA FERREIRA bl
Arranjo Caracteristicas da Realizacio e Entrega
= Individual | — Arq“m/
o Grupn I_ Permite realizacio através de sessio Elluminate

& Formagio Livre de Grupos

L]

o Alunos por grupo

1]
e méximo de grupos l:l

7. Preencher o percentual para essa avaliacdo e todos os campos que houver
necessidade. Atribuigdo, Arranjo e Caracteristicas da Realizacdo e Entrega
(mencionadas na Tarefa, pagina 29 desse material)
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Atencao: Atribuigdo s er8 quase sempre fiTotalo. A sOGaserdi bui -
utilizada na Avaliacdo suplementar

Antes da postagem do arquivo o docente poderd manipular os alunos dentro dos
grupos, independente de Atribuicdo (GRUPO ou FORMACAO LIVRE).

Apés confirmar, aparecera a avaliacéo criada na tela de Plano de Avaliacfes.

Caso queira alterar algum detalhe desta avaliacao, inserir nota ou exclui -la, o docente
deve clicar no titulo da mesma.

Plano de Avaliacies .fi
Regra: I Pz vl J

Lvaliacio Fublicade em Aula Valor
Foruns de Discussio = Qutras Atividades 1408/ 2009 15.0

Prova Individual
Prova Integrads |

Plano de Avaliacdes - Avaliacio

Titule Entrega Peso Awvaliacio  Metodologia Reguer Arguivol
Nova Avaliagao Foruns de Discussio  Outras Atividades 04/12/09 ats 23:59 25.0 Tedrico-Pritica Nio
j Detalhe da Avaliacdo
Arranjo:
Individual
Descricao:

Foruns de discussio = outras atividades das aulas virtuais

Crie a avaliagcao P2, com 0os mesmos critérios da P1.

| CRIAR COMPOSIGAO

Vamos criar agora a composicao TRAB que valerd os 20% restantes.
1. Natela de @API ano ddoceterdaVe tlicar « end fiNova Composicdo O.

Plano de Avaliagies Ordenar- I Selecions vI

[ Etapa: linica |
Avaliacio do Rendimento Escolar valor: 10 Regra: I Porcentagem vI J l Fb l
Titulo Apelide Publicado ehova Avaliaggo | [Mova Composigso]

Porcentagem acumulado: 0.0

Avaliacio Suplementar valor: 10 Regra: I telecions vI J

2. Basta preencher o titulo, o percentual e confirmar.

S a 7 \=
Composigdo O s
|

Descricio: |

Peso: ’—|

‘CRIAFAVALIAQOEISERTENCENTES A UMPMPOSICAO

Uma composicao existe para ter varias atividades valendo nota dentro da mesma.
Vamos criar uma atividade que pertenca a composicao.

1. Na tela de Plano de Avaliagfes, o docente deve clicar em Nova avaliagdo e
seguir todos os passos da criagcdo de uma avaliacdo, exceto no campo
fiDi suirido de valoreso, onde o0 ew danpabilitaioCeo mposi -

selecionar a composicéo desejada.

Distribuigéo de valores

composicio: [7] |2 ]
Porcentagem avaliagdo: :l
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Quando uma avaliacdo é criada e associada a uma composicdo TRAB, o seu valor
passa a ser o da composicdo, caso tenha mais de uma avaliacdo associada a mesma, a
composicao calcula a média das avaliagd es e so ai calcula o valor atribuido a composicao.

2. Confirme a criacdo da atividade.
3. Crie mais uma atividade na composicao.

Apbés a criagdo de duas avaliacdbes e uma composicdo com duas atividades
pertencentes a ela, sua tela deve estar assim:

[ pirode aiosoes —— JE3 -
| Etapa: Unica |
#valiacio do Rendimento Escolar valor- 10 Regra: I Porcantazem vI ‘f __1 H(—_}
Titulg Apelide Publicado em Aula Valar

F1 Avalisgio ndo publicada. 400

P2 Al
Atividadet Aval

néo publicada. 400
nio publicada. TRAR (20.0)
Atividads2 Avaliagio ndo publicada. TRAB (20.0)

Porcentagem Acumulado: 100.0

#valiacio Suplementar walor- 10 Regra: |

Portanto, sup ondo que o aluno tire nota maxima em todas as avalia¢Bes o célculo da
nota final sera igual a:

P1*40%+P2*40%+Média Trabalhos*20%

10.

‘10*0,4

+}lo*o,4

+ (10+10) /2] *0,2
Valor da composigéu

Média das Avalia¢cbes

ATENCAO: Estas avaliagdes ndo estdo publicadas em aula. Para que uma
avaliacdo possa receber nota , ela deve obrigatoriamente ser publicada em uma
aula.

CRIAR AVALIACAO SEMENTAR

ApOs a digitacdo de notas da Avaliacao do Rendimento Escolar, o docente podera criar
avaliacbes suplementares , onde o aluno podera recuperar a Nota Acumulativa da
Avaliacao.

A melhor nota entre a Nota Acumulativa da Avaliagdo e a Nota Acumulativa
Suplement ar serd a nota sugerida como  Nota Final do aluno.

A forma de criagdo é idénticaade Avaliacdo do Rendimento Escolar
As regras Valor Absoluto, Porcentagem e Peso, e seus calculos para Nota Acumulativa

da Avaliacdo Suplementar  também seguem mesmas regras, diferenciando que o docente
ird escolher os alunos que poderao realizar a Avaliacao Suplementar
Supondo que o aluno tire nota 5 em todas as Avaliacbes do Rendimento Escolar 0

calculo da nota final serd igual a:
P1*40%+P2*40%+Média Trabalhos*20% =

5*0,4 |+|5*0,4 |[+[(5+5) /2] *0,2 2+2+1=5,
Valor da composigéu
Para que o aluno ndo necessite fazer Avaliagdo Suplementar é necessaria Nota

Acumulativa da Avaliag&o igual ou maior que
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No exemplo iremos criar uma Unica avaliacdo de  recuperacdo utilizando a regra

Porcentagem = 100.

Perceba que posso escolher todos os alunos ou somente aqueles onde a Nota

Acumulativ a da Avaliaco seja inferior a 6

REPLICRPLANO DE AVALIACOES

Se o docente ministrar aula em vérias turmas e desejar que todas tenham o mesmo

plano de avaliacdes, ele pode replicar o plano.

Na tela de Plano de Avaliacdes o docente deve
Escolher o Curso, Disciplina e a Turma, clicar em Adic

Manual SIGA Docent&sraduacao

clicar em Replicar Plano de Avalia¢des
ionar e em Salvar.
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